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l. Con i provvcdircnti prcvirÈi dal. prescntc rrgolarcnto l,rArrinirtrrzions rdcgue

!roeganizzrziona corunale pcn I'tettueziona dci principi r dallr geranzia rtabilitr
dallc lcagi rcaional'i n.10/91 .. n.l8/91, dallo rtatuto r dal, pr'èctdcntr ert.i i
stebil,i:ca lc norrÉ pcn Uindividurzionr dai roggctti chr nall,iarbito dalle stccse

hanno i! dovcrt di rsricunarr il,pitne r tcrpcrtivo És.rci:io dri dinitti dri cittedini

. 2. I1r.rcrvizio I orgahiz:rto con dqr ristrri corplamntrri. Il piiro à rtturto
irrsdiatarcnts r con lo stasso i diritti di accrsro rono arsicurrti, nall'rerbito di,
corpctcnza, datùa unita organizzativc corunalt, con la rodal,ita rtabil,itc dei

succcssivi articoli. IL:ccondo,. chc na costituira il. eorplrtrrcnto rrzionalr,:rra .

rsalizzato quando lrrArrinistrazionc disporra dcl1t r.isorrc ncccrsaric pcr l,rattivazionc
dclr nCcntro dai scrvizi pcr lrinforrazionc c I'a docurcntazions dei cittadini'r.

rA
3..1a tancata adorionc da parta dcl,lrAuinistraziona, rntro i tarrini 3tabiliti daI.

prcrcntc rcgol'arcnto, dci provvcdircnti di cui al s'ccondo corr! non cortituisca rstivo
vali.do prr il, rifiuto, la liritrzionc o iL diffrircnto dcllterarcizio dai diritti di

lcceslot frlta cccezionc pcn la csclusioni previste dallr lcggc'r dal' ecgolarcnto. GIi

organi alcttivi dcll.'Arrinistrrzionc rd i rarponrabi!i dcll.torganizzazionc tono tcnuti
ad edottarr, nclltrrbito dcllc iispcftivc co.petanzc a rcrponsabilita, pnovvcdircnti

idonci pcr rrsicurar! corunquà l"csercizio dei diritti di acccrso, liritando Ie fasa

organizzativa inizialc a}, terpo rtrettarcntc iodispensabila.

Art- 5

0rdiaemetc dtll rcrizio
:

1. Ltcsarcizio dei'diritti di accasso è

rrrvizio rffctturto dlrottarentr dal'lr '

l,t organigrarra dcl. Corunc.

ì. 2. Il.rcrvizio prcvvcdr r tuttc k prccrdurr rrlativr rll''rccorco rlùr inforiezioni,
alla visionc dcgli atti r dei docurcnti arristrativi sd al' rilarcio di copic deglt

stcssi ai soggctti previsti dai preccdcnti artt.2 c 3.

3. Ciascuna uniÈa organizzativa l rcsponsabile degli aderpircnti pcr ltcsarcizio dai

diritti di cui al,pccccdcntr corrt ncl'l'tarbito dcl.lr sua colpctanza chc,'pcr i fini
frcdctti, rono dctcnrinata dal.le inforrazioni, atti o docurcnti forrati o da essa

stabikcntc dctenuti, in i:lazionc alla funzioni rlùc stesla attribuita
daIl.t ordinaranto corunalt.

,..
4, Lc sorpetlnzr dcllc unita onganizzativc sono individurtc, pcr i fini di sui aI''

prccidantc cot.a.. con lrenal'i:i cffcttuate pcr ciarcunr di c3sc dal dinigcntr '

rcsponsabilc a sono dcfinitiyar€ntc stàbilit!, nel loro quadro corplcrsivo. dal'l.e

Confcreazr'dci dirigcnti, coordinetr del. Scarcterio corunel,r.

t-

,
assicurato con f irtituzionc di apposiÈo

I."

unita orgrnizrrÈivc chc cortituircono



unità opàrrIidd
pcr facil-itarrrO
Pcr acsicurare-

I'(-

6. La Conferenza dai dirigeoti definiscc il. piano opcrativo da attuarsi dallc unita
organizzativc corunali per assicurarc un rodo gniforre Ltcscrcizio del' diritto di
accesso, Con i1 piano oìpcrativo vcngono indicati, pcr ciascuna unità, i fabbisogni di
strurentazioni tecnologichc, arredi, locali c pcrsonalc pon assicurana il.riglion

.funzionarcnto dc1. scrvizio, proponcndo un pr.ograrra gradualc di attuazionc, corrclrto
al,lc risorsc finanziaric disponibili c, pcr i1, parronalc, faccndo prioriÈariaranto
ricorso al'la robil.ità intcrna.
io-

. 7. La Giunta corunah, Prcso atto del quadro dslk corpttanzr dcfinito drI.l.e
eonferciza dei dicigcnti, lo aPprova a nc dispona l:tattuaziona, con il èoor.dinrranto
de1. Scgretario cotunalc, E.Èondo k rodalità privistt dal, presàntri iègolaicntò; Li
6luntr rrarine 11 pieno tli potrn:irrinto dcl.k doteiidni oprrrtivt di cui rl.prcctdrntr
cortl cd :dottl I pcovvrdircnti Èhr l,e dirponibilita di tirorrr irrcdirtrirhtl'
conrrntr, indicando I tcrpi tntro I qurli h rrigrn:r prorprÈtrt. potrrnno trovrr
corptcto accoglircnto c r"ichicdondo, pcr gLi intarventi chc non risultrno realizzabit,i
ncrreno in prospcttiva, 1o studio di roluzioni diverse. ;

8. Lerdcfinizionc dci procedircnti di coepetanza di ciascuna unità può c:scnc
intcgrata o rodificata dalIa Giunta, su pnoporta del.scgrettcio corunalt, quando

dispo:izioni di lcggc attribuiscono nuovi corpiti rlltantc od crigonzc organizzativr
rendono nccassario iI'trasfcrircnto di corpctenze fra lc unita intercssatq.

9. I1 Sindaco disponc la pubblicazionc, nclla vertc più scrplice cd aconorica, di
una ttGuida arrinirtrativr d?l Co-rylctr contencnta frorganigrarra dalk unita
organizzative coruàali, la'lono ubl.cazione ed i nurcri di talttqllo. i norinalivi dai
dirigcnti r dci ncrponsabilri dci pnocedircnti di acs.3so, l.tindicazionc dal'1c corplenzr
di ciascuna struttura. La Guida I distribuita presso gli uffici r rcryizi corunal.i, It
cdicolc, lc l;ibrcric, cd altri centri ovc affluiscono i ciÈtadini. con i1 pag4panto dal'

rirborso dallr sposc di pubblicaziona c di dirtribuaionc cstarna, sccondo ic tariffr
stabi].ita da1.1a Giunta corunaJc.

,,
10. I1' quadro dalle corpetenzs di cui aI quinto corra vianc ir.f,sCntato alla Giuntr

corunalc cntro 30 giorni daII'tentrata in vigorc dclr presanto nagolaranto. tlsi rcLtr
giorni succccriyi lr Giunte rdottl tr dcliberarionc di !ua corp.tlnza. Il Srgrctrrio
corunalc'trarrcttc irrcdiatarcntc copia delta dclibonazionc ai rasponrrbili di tuttr h
unità organizzativc, con h disposizioni;cr attivarc il, servizio cntno i trcnta giorni

,:rucccssivi.

ll. La dcnorinazione ditrdirigentettdi unita organizzativa è usata dal pre:entr
regolarcnto unicer!ntt pcr indicarr il dipcndanta èorunalc dclls rtàsra. responrabilc
csn esclusione di gualsiasi rifcrircnto sia al,Ia gual.ifica funrionalc ad asso assà9nàtl
dall.torganigrarra de1.1'tcntc sia al'lc qual'ifichc, rttribuzioni c fun:ioni ttdìt iErnzirl'irl
pnevistc dalltal'lcaato I el 0.?.R. 25/618J, n.347 ! lucccr!ivc rodlfictrioni. Por
trConforenza dèi dirigentitt ri intcndc l.a risnionr doi diprndrnti corunrl,i r.rponrtblU
del.Ic unita organizzrtivr c si confrrra l,'csclusionc di qualciasi rltro rifcrircnto
sccondo quanto sopra procisato.

5. IL quadro dallc corpcÈanza indice qucllc ettribuitc I ci.rcun.
' rccondo corrai dcfinendolc con terlini cssanzialiPèr I rrnr 01 gul a!

l3idcntifisazione da parte dei cittadini cd clcncandoh analiticarcnic,
certazra in ondina ai corpiti cc aI -e rcsponsabilità di ogni rtruttura.

r.Z;-- - -r.!-n'-. _. -, , ':. .'^':.-)
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'!r dri Proerdirrrti' se4lifieezic :_ iiFnl-i
:.-' ,,-r.., di rcccsso è assicurato rcdian'tc lt""t:

r. t.,"gcceizlo.rl;i, 'rt:'ri|,,r"t"ìr,'i"'"'pr.t"rri. i"'i"J- ,.ic*rtti' sccortdo

a..inilt""trrt--t-',ttrau c di effiea"i", ".riina..tttt 
dci richicdcnti'

critcri'di aconoric: 
-: r-r..easÉnt! ccaolarcnto. lc norrc di

2. si app'i""i..,jll,nJ,;-':';:;l:tJrl'l:Ti.,11tt1""',::1:"i;:'"'"T;;":il:;":;
cui aua ressc 4 

i::;;";;;i ,t "::i::.;rl":".t::','.','.T0,.* "r.,arr.Z0, 
nonchè

responsabill t:i--l:";"i, .,i.".tcazio.nc.dcl'I:-:"::::::iz10nr 
cr v" --

' 
Sindaco del'rc funzrl"rru'".ia.6 c tt delle lcggc predetta'

di qucl'lc aravi:tc oag!' '' --'

trt' 7

Ittiruicnl r fuaziootttotc drlt rrcrizio 
-di 

*stltc

, a.*,a*ivazionr :.I ]l*l;,,tl..* 
tir,li

,. 11 sindaco,l'.T:.::.liii:#,i':i,:T*.,:.:: :;J;. ::,,::.. re

rodal'ita !cn*ali 0tl." 
"i- ".rt."rtllo ,orunr."zionc a .rn ,1"' air'r-J.iont ::--tt:ttt*t '

oroanizzativc "o'o'1, "ììri 
-..t'i. 

"- lun.r, s re arsoci".iì"t- ." organizzazioni 
di

,t-..p", t t"ntl:t-t-ì...ro gl,i uffici cor

il'lrrrtnatiYo attrarcrro s--
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:il,;;;. Quando,unità 
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una partc dclls t"t:;;ì; 
,;r....0 t .1n nichicsra invir r qual.h
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titol.are arr pro"oii..",, tt,it 
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util'izzate da questtul'tila per Ia Ytsrong w:-

5. Lrunira orsanizzativa irrituisc_..:l tJ,oJro,'.o,t];'::::::::,' .r"t c natum dcllr
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,..ronsabilc 6.1' p.ottait"n'o o da un tuo
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6. Ferri restando i terrini.tassativi stabil.iti pen l,tinizio dal: secvizio,-ìIlf.ad'
opcrativo predisposto deve prevcdcne', oyc sia necessario, iI! riordinarentìì
del'Irarchivio di ciassuna unità, dando a qucsto aderpireoto priorita 'ael.l.rarbito 

deg1i.
intcrvcnti prograraati per il,rigliorarento dcl,l"efficicnza dei scrvizi. pir Irarehivio..
genecalc del' Corune, ove risultino nccrssari intcrventi di riocdinarento, la giunt/
coounalc può disporcc a Eczzo delr personalc dipcndentc od attraycrso un progetto -L
obiettivo pcr l:a tutclh di bcni culturali, secondo quanto stabilito dalùrart.7, 60 a 70
corra' dclla L.29/12/88' n.554, chc prcveda sistasi inforeatic.i di catalogazionc c
ricarca.

trt- 8

Ili respoasabilb dett proccdircnto di eccessa
, "r ,l^,-.

M u L,C!-\^ùt:)'À

, dopo Itadozione dei provvediacnti'i
di conpctenza del'la Giunta e, conungue, cntro i! ternine di cui aI,.1Oo corra
dclù-tart.5, provvedono a dcsignane iI. dipcndcnte, di qualifica e pnofessionalità
adeguata che ha, fna i suoi corpiti, qucl-Io di rcsponsabilt deliproccdinento di accesso
al'lc inforrazioni, agli atti e ai docuacnti aorinistrativi. pnovvedono,
contcopocancarente, a designarc i1'dipendcntc tenuto a lostituirc i1: responsabilc dcb
pnocedirento di accesso in caso di asscnza od inpcdiaento, anche roaentanea. Le due
designazig[i sono effcttuatc con unico provvediocnto, redatto in quattro esenplari, due
dei quafi sono consegnati agli intencssati she nG rilasciano ricevutj sul, priao
originale, conservato in atti. Il'quarto eselllare^è.,-trasoesso al scaretario corunalc,
Pcr conosc.nza. Con Ie stessc rodalità t kÈ{&P' proccdono alla rcyosa ed alla
designazionc dcl; nuovo nrsponsabilc dcI procedircnto c del: sostituto. La nevoca deve

2- I1r rcsponsabile deI procedirento cura dircttaoentc i rapporti con i soggetti chc
richiedono I'taccesso c provvcde a quanto necessario per l-rcsercizio dci l,oro diritti,
con lc. rodalità stabil,itc daI. presente rcgol.anento.

3. Il. responsabilc del. proccditcnto:
a) provvede al' ricevircnto del'l'a nichiesta di accesso, a1,1a identificazione del

.richicdentr ed-a1{a verifica del'Ia sua ligittiaazionc ad csercitarc il, diritto;
b) cura la tenuta del'protocol'l0 special'e sulr.qualc registra te richieste di acccsso,

la scadcnza del' terrine per dare al,la stelsa csito, la data di esercizio dc! diritto
o della l'ettcra di conunicazionc di esclusionc o differinento;

c) decidc l'raunissione del'lc richiestc c provvcde'a tutte li opeiazioni per Iresercizio
dei diritti di acccsso' con lc rodalità cd entro i ternini previsti da1, regolancnto;

d) corunica agl,i intercssati l,tesclusionc ed ilr diffcrincnto.dc! dinitto di acccsso nei
casi previsti dalte hggi c da} regolàacnto;

c) disponc Itescrcizio dci diritti di acccsso secondo I,rordiric tenporalè di
prescntazione dcll'c richieste;

f) redige c trasoctte trircstralrente ali
di accasso escrcitati pr!sso 1:tunità
statc anrcsse, liritate nclùtesito o

esercizio del. dirirto. r Wi&#
prospetto da lui controfirrato, ali
successivo al' tcrrine dcl triocstrc.

ffirH//;^ prospcrto riassunrivo dei diritti
organizzativa e dc1,1a richicste che non sono
per lc quali è stato diffcrito il ieruinc di
dcll!unità organizzativa trasrcttc copia dcI;
ScAretario eolunalc. cntro il' deciro gionno

4' I1: responsabilc dei proccdincnti di accesso dcl.l,unità organizzativa preposta
a1'1'rondinarento c conscrvazionc det'I:tarchivio gancrale dcl.Colune.- o che ha tra lt suc
corpctenzc tafi funzioni - provvede con la coliaborazionc del sostituto, a! scrvizio di

-t. 'l
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acc.sso quando sli atti cd i docrrenti sono deporiteti ""i::i::::ì:.:".'::,J"i

I:::::' ii:.i :i; :n;.:::': :::'J ;: ;::i:' 
*":: 

i :i' ::IlJ:' """; I;Ii'T:'i : il
3tessadcticncpartcdcl.l.adocurcntanzionr,quclùarancanzavienc"'.''.'.,",L
resgonsabilc dcl'I''anchivio' chc pnovvedc a farnc pcl'vcnirc copia cntno trc giorn

ricevircnto dclùa rishicsta'

t. I H!$*ki'dcl'lc unita onganizzative:

a)rdottanoip.o,,cdi..ntipcrlanorina.rcYocadcircsponsabilidtl'procedircntoa-' 
i.i' loro rostituti' di cui al'10 corle dtl.Lrert'8; 

.^--.ti.enti oroani!2

b)viqilano,ottun.ionarcntodcl.rcrvizio,edottandoiprovvodilcntiorganir2atiYi
nccecsaripcrrigl.ioraqncl.laffi.i.n..rlefruibil.itadrparttdcicittadini.
concordano .on i B$ii"i dal'lt elrtrt unita 1 rodaÙita più rrpidr cd rfficaci pcr

acquirirc *t "ttnttt{oni 
di inforrazioni c doeurcntazioni;

c) rapprescntano al,Iia..inistnazionc It ncces:ita di dotara iI'rccvirio di strurcnti

tccnologici,arrcdi'Iocafi'pcr:onalc'occorrcntiPcril'suocfficicnto
funzionarantooPerfarfrontaadosigcnzecccezionalinel.lrqualiil'scrvizio

,, :::;:.:J:':i::::'l::t:.il'.'::::':.,,, da), pcorocorlo.spcciare dal r*virio, chc r'c

richiestapcrvcnutcabbianoavutogritoqntroitcnrinirrgolarcntari,lcnzachrsi
siano verifi..,i'ri,..ii. Appongono Ia lo|.o firra cd annotano k loro orscrvanaioni

in corrirpondczt dtl giotno 11tr qualt rtfattuano 1a vcrificl:

e)quandoil're:ponsabitraot.proccdilcntorcgna}iil.costituin:idicarichidilavoro
particol.arrcntaclevaticehcrichicdonoterpirupenioriaqurl'!istrbilitipcr
Ilcscrciriodaid.irittidiacccrl.o'.adottanoprovvcdirantidirobilitarl'lIintrcno
deIl.'unita assegnando tcrporancarentc al scrvizio i1 parsonalo rfecc::anio' /ci casi

in cui ,a siÈuazionc non può !33crc risol.ta alI''. intcJno a.tr.,unita' t ffi;É+

scgnal.anolagituazionccrirtcntcall.'Arrinirtrazionc.richicdondolatcrponancl
arlcgnazioncdcl.pcrsonalccnacrssa.io'p"".i.andoncit.nuraro,laqualificrcle

,, Hill,l'11;T:::lrdircnto di loro corpet.n.. oo" ir .isIiìr runzionarcnto del'

:ervizio- 
r- -- t

let. 9

Frnzicnr' di crglrizzrzionr' indinizzo r contrcUà

unita organizzativo ri:pondono aI'

del, servizio' Pcr quanlo di loro

2.11'scgratariocorunalcosercital.*f'un'lionidicoordinarentocorglasrivodsl
ccrvizio r provvcdc':':;;;:;;-; 

g#ùS+ aorrl ilitr 
organiu:rtivc cd ri

responsabil.i dei pnoccdircnti di accesso riéhicrte, osscrvazioni c rifievi dcali ocgani

dcllt Arrinirtrazione, dcllc asrociazioni' di gartccipazionl popolarc' di singoli

cittadini,accorpagnandolcconlrdisPocizionicgl.iindirizriopcrativipcr.clirinara.
Ic diffisolta rilcvatc'

3. II Segrctario corunala cd

Sindaco cd aIlr Giunta corunalc

corp ct en z a.
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Irtituzicer - Ccrdizioli

1.. Entro sei rcsi dall'attivazionc dcl. sistcra organirzativo dcl'scrvi.io dr'c.,ì eQ

pcecedentc Capo I, il Consiglio corunalc adotta lc pnoprie dccisioni in rerih eti:
istituzionc dcl.ttCcntro dci scrvizi pcr l,tinforrazione c Ia docurcntazionc dei .ìHed;^itt,
nel.Ltarbito del.lc corpctcnzc allo stesso riscnvatc dalltart.l, corti 50 60 70 t 8o dclla

L.R. r1/12l91, n.48.

2. I1. Consiglio corunalc valuta:
Ia rcdia giornal,icra c tensih dclk riehiarta di acsÉ3Eo sha cono stata prarentetc nal'

corso dcl, pciro periodo di cffcttuarionc del,rcrvizio,suddivirc pcr unita organizzativà:

l.rcsito essicurato al,lc richicita prcdcttr cd it, risgetto dci trrrini ragòlaràntari;

la corpatibilrita dci corti dcl rrrvirio cantnrl,'izraÈo nirpatto rllc dirrn:ioni
derografichc del. Corun!, aIla sua rtrutturr organi:zrtive rd rllo sur disponibilità
finanzi aric.

3. IL Consiglio eorunalc, dopo lc valutazioni di cui al' preccdente cor.a, dclibena,. a

seconda de1,1c conclusioni allc quali pcrvicne:

a) di istituire i} rrCcntro dci scrvizi per i cittadinitt, approvando iI' relativo piano

finanzÉrio cd organizzativo c dctccrinando Ie copcrturc disponibili in bilancio pcr lc

spese di irpianto c di gastionc;

b) di rantcncre il,si:tcra organizzativo gia in funzione, inviando ad altra cpoca quando li
varificheranno Ic condizioni ncccssaric, i! niesarc dalla possibilila di irÈituinc i!
nCcntrotr suddotto.

'- ''trt. 11

Irtituzioar - 0cgelizzezionr

1. La Giunta corunalc pcovvcdo aIl'rttuazionr dcl.'lc dccisioni adottata daI'Conligl'io con

l.ristituzionc pr!sso 1a rrda corunale, in poriziona facilrcnti acces:ibilc : c privr di

balicrc arshitettonichc, dtI Ccntro dci cer.viri pcr l,,rinforrarioac s 1a docurentaziona dei

cittadini, di scAuito denorinetolrCcnÈno rcrvizitt., chc 0rccrvr un orario funzionalc allc

csigcnza dcl.Ia popolcrionc,st:bilito dal Siniaco. Ltecccrlo a'ai ,cittadini l agcvol'rto

rcdianta idoncc indicazioni col'locatc alI'rcstrrno cd al,lrintcrno dalla cedc corunrlc.

2. In conforrita aI. piano organizzatiyo c finanziario approvato dal Consigl,io corunalt'

]a Giunta dirponc Ìc dotazioni di locali, rnrcdi, gcnsonalt cd irpianti tccnologici pcr.

collcaara I.rufficio ccntralt con lc unita'organizzative.

3. La dirczionc del, trCcntro scrvizirt è effidata ad un funzionanio co.runale dcrignato

dalla Giunta corunalc, in possc3!o dri raquiriti di corpctcnzr c capacita oparrtivr

occorrcnti por assicunacnc I,rcfficicnta funzionaranto.

l. IltrCentro scrvizitr è organicarsntc eoldocato ncll,rarbiÈo della ragrcterir gcncrrk

del. Corunc. Col,lcaato con i rcrponsabili dei procadirenti di acc!350 dcl& unità

organizzativc, costituir€E cor gli rtcrsi iI ristara inforratiYo : di docurcntrzionc, dclt

qualc cura il.coordinarcnto operativo pcr assicucara la corplctczza dcl rcrvirio prcstato

ai cittadini.

S. AL rCcntro rcrvirirr è rsscanato.perronrlc con idonca qual.ificazionc cd rdcguata

pccpareziooc, rclczionrto. fra quc!,.Io in rcrvizio attrtverto un gorso-soncorro intcrno di

forrazionc profcr:ionalt.

b)

c)

, ..
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,- ìt rffi&* dcr trGentro racyizitr pcovvcdc e dcsigìacc;-Eri rr§-pccronrlr qllo

Itrgso esscgnato, coloro chc etrurono Is funzioni di nargonrabila dci procrdircotilcli

""".r.o, 
p.r i quali l.tuffici.o prcdetto dispona dircttaranta.di lnforrazioni I di còpia

diettiadoculcn.ti.Conladcrignazioncsonortabilitct.òcorpatanicdicirrctlrt
rcsponsabilc.

7. II ttCantro scrvizin è collegaÈo agli archivi cd aIlc anagrafi inforrati'

del.l.lcntepcracquisircdircttalcnteefornireconrapiditalcinforrazionirièhic
dai cittadini, con Ic rodalita od i I'iriti stabiliti dal'prcsentc rrgolarcnto

8. Dcl,l.tattivazionc dcl'stCcntro rcrvizitt 1a Giunta disponc I'a rasrira inforrazionc r

rezzo dclla starpa c di altna forrc di colunicaliona, randrndo not! lc funrioni

"".".r**; 
l.rubicaziona, i1: nurcro tclcfonico e I,,orario di aCerrso dcI' gubbl'ico.

lrt. 12

Cerpiti dr! nCrntrc rrcvirin

1. I1. rrCcntro scrvizirt provvcda:

a) a riccvcre I'c richicstc di accrsso alIc inforrazioni agli atti cd ai docurcnti

arninistrativi c di rilascio di copic degli stesri,' con Ia rodafita di cui agli '

art.15 c 16;

b) a dec,ilcro sull'arrissibilita deIIc richiertc tcnuto conto dcIIc e3clu3ioni !

}.iritazionistabilitcdallalcggecdal.prcscntaregolalcnto;
c) a curarc le regirtnazioni ncI pnotocollo spccialc istituito presso iI rrccntro

rervi:irrdi tutta lc richicstc di accesso pcrvcnutà. Scsondo Ir disposizioni de1'

c&&#dr essc Ycnsono:

-{..i.nn.tc ai responrabili dcl.proccdincnto di accÉ3so PrÈ3so iI rrCcntro sct'vizirt'

quando hanno pcr. oggctto ioforrazioni, copic di atti e di-'docurcnti arrinirtiativi

di cui gli stassi hanno gia arquislto l'a disponibilita;

- tnasrette irrcdiatarcntc a! rcsponsabilc dc! provvadi..nto di accr3so del'l'tunita

organizzativa corpetente, quando il, ttccntno sarvizirr non dispona dcllt inforrazio

ni o dci docurenti richiesti'
con l,rasscanazionc o Ia trasaissionc è richiarato il, tarrinc pcr la risposta chc

rubr.icato in ordine cronologico di scadcnza contcatualrentc ìallq registrarionc aI'

protocol.lo. Con iL riceyirento del'Ia risposta dclle unita or'ganizzative' iI'rrCcntro
.scrvizirr affettua iL discarico dclla stcssa daI pnotocol'lo c tallO ccadcnziario' Pcr

i procadircnLi chr henno a!ito dirttto prctEo li' rrCtntrO lrrVlzlti i rclponsrbili

cffattuano lc sagnatrzioni nacsrsarir ai fini di cui ropra;

d) ed inviarc ai rcsponsabili dci procrdircnti non consla;si tclprrlivr rrgnalariolrr

. dcll.a !cadcnza dal tcrrinc, in bara rlla rubrice crooo16gtcr dl cui rI'punto c),'

cntro ilr giorno pnccodcntr qucllo ultiro pcn la tirporta;

c) a rcAnalarc al' dirigcnLc dtl,ltunità organirzltiva intcrcslate lc richiartc al'la

quali non è stata data ritposÈa lntto iI tcrrinr ficsrto dal'rcaol:ercntg; 
-

f) a fornice ai cittadini Ic infonrarioni rclativr al'lc rodalita rd ei trrini P:l L

azioni a tutcla dci diritti di accesso prcvistc dalil'a liggc' c dal' pràianta

rcAolarcnto.

2. II.riCcntro rcrvizitt provvedc inoltro:
a) a fornine ai cittadini Ie iàforrazioni sul'le unita ocganizzativa prepoltr aà

ercrcitarc Ic funzioni cd i scrvizi di corpetenra dal corune, indicandonà

Itubicazionc c facilitandonc I'raccesso;

b) a rilaseiarc lartGuida rrrinistratiYa del Coruncrr e coloco chc nc fanno riéhicrta;

c) e distribuirc ai richicdcnti Ic . guidr iiforraÈivc riletivi allc arociduir

arrinirtrativc, previstc dall'rart'28'
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3. I1' trCcntro scntizirt assigura:

a) in appositi idonci locall, lt consultazions dclla -GIzIEtfi-UFfIcTII-È-?- 

'.Rcpubbl.ica, de1.L3 Gazzetta UffiEialc deI'Ia Rcgionc' Siciliana, dclle raccol§i

ufficialc dclte lcggi.c dci drsrèti, dello statuto a dci rcgolarcnti coruoali, dci

bandi di conco'.so, di gana e dcgfi altci avvisi pubblicati dal Coruna:

b) 1a circolazione del'lc inforrazioni ne1'!rarbito dcgfi organi c diIÙtocganizzazionc

dcI, corunc, pcr concorrcre alUefficacia, aIla scrpfifisazionc ed allircconoricità

dcll;t azionc' auinistrativa'

4. I! ttCcntno serYizirr attua:

a) il, prograrra drintcrvcnti per Ic inforrazioni dci cittadini, di cui al'['rart'30;

b) le iniziativc per l,rinforrazionc prevista daÌ' presenta regolarcnto, rifcritc

al,l.attività dc1'Cosune r' Pcr quanto possibila, di aI'tre pubbliche aneinistrazioni'

assicurando ehc i cittadini possano prendcrc terpestivarente conosGenza dei

provvcdirenti drintcressc genel.alc c delIc scadenzc relative a bandi, conccssionc,

aderpircnti di varia natura'

5. Ilr nCentro scryizittassicura ogni intervento rivoL'to a facilitare I'tesercizio da

parte dei cittadini, dcllc roro associazioni e di chiunquc altno vi abbia titolo, dei

diritti agl:i. stcssi assicurati da!"I'a legge, dallo statuto corunalc c dal'prasente

r e go1.ao en to.

lrt. 13

Corpiti dcl.dicigente dei nGcntro servizit

l. II. funzionanio preposto al,la dirczione deI rtCentro servizirt provvede ad

assicurarne i1. riglior funzionalcnto:

a) attivando i provvedirenti organizzativi necessani Per randere i1' cittadino

cffettivalcnte partecipc de}1'attività del1,!Arrinistrazione conunalc, attravenso Ia

sonoscenzAa delIt decisioni dalla stessa adottate c dellt rotivazioni, risul'tanti

dagli atti, chc lrrhanno isPiratc;

b) assicurando i! rapido cd agcvolc accesso ai docuranti'arrinistratiYi ed al''le

inforrazioni dagfi stcssi desuribili a chiunque nc faccia nichicsta rolivata

dclrl,rinteressc alrla tutel'a di situazioni giuridicarante rilevanti;

c) curando chc i rappor.ti di tutto iI personalc con i cittadini e con chiunque esercita

iI diritto di "..r..0 
siano senprc tenuti con spinito di saevizio c di aperta

co 1'1,ab or az ion c .

,. ,* ffi& del'"ccntro servizirr:

a) verifica che siano cffettuati i tcrpestivi richiari ai responsabil.i dci procedirenti

dcl,l:a scadenza dei tcglini, .Previsti dal' priro corla dcl precedenta articolo;

b) intcrvicnc prcsso i1'g$k& dcll,'unità organizzativa in saso di ritardi o inerzia

dcl, rcsponsabil.e dcl.pnocedioento di accesso dalùo stesso dipendcnte, pcrchè adotli

i provvedilenti neccssari ad assicurare i1' regol:are funzionarento delt sccviaio:

intcrvicnc dirsttaoente nci confronti dei rcsponsabil'i dc1'pnocedirento presso iI'
rtCentro seryizirr disponendo pcr l.toss:rvanza dci terlini c del'l'e rodalità di

esplctarcnto dcl, scrvizio. llel caso di ripetuti ritardi o di altre inadcrpienza

dispone l.a revoca dcI. responsabilc dcl' proccdirento c' Ia dcsignazione deI nuovo

incaricato del' servizio Presso i! rtCentro servizirt;

segnala al,scaretario corunale i1'ripetersi delitt situazioni di incfficienza di cui

al,punto b) ed i provvcdircnti adottati pcr qucl'Ii di cui a1'punto e). ttei confronti

del. pcrsonale del, lrccntro scrvizirt Può, in questi casi, richiederc

al.LrArrinistnazionc, traritc i1'scanctario corunah, 1à sostituzionc d:1' dipcndcntc

nevocato dal'Itr incarico.

c)

d)

t;
j

i
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;;':":::i.:;;i' :iI11:.f :::::::,.li,ilunita organizzativc, sono irrcdiatarcnta porta 
" 

dirp.;;;;onr dci. richicdcnti odinoLtratc tglt stcsri, sc richicsto, a t.rzo poste o talcfar.
tor.^r.::..W__1.-,_. rCcntro 

-srvizirr, 
. quando ririano, !u richicrta

;;'.;"i*;:;oroccdirenta nF.r.. t,t,,-: rl

**H:ffiil:ldal anoaer{i.r.t^dcl,pnoccdircnÈ0.

5. II,.EÉl- ---
rc:ponsabi l.i ta
corunalc cd al. Si n daco .

dolr rrCentno

funzionarcnto ! o!
servizitrha la dirctta c panronala

rirponde dircttarcntc a! Sagretario

6. I soggctti chc.h.anno prescntato richicstc di
cntro i Ècnrini prrvisli da! prrrcntc rcgolarcnto,
al, Sindaco; il quale disponc g1d. acccrtaronti cd i

a

acccs3o chc non hanno avqto esito
possono rcgnal.arc l,rinadcrpicnzr

provvcdircnti de! caco.

\,rr

l. Attivatc
ci::adini,rt vicnc
precedcntc Cap.o

ca)., quarto corra

1.

lors
s0no

gualc

kr. tt
CcrpiÈi drl.lr unitl crgeniz:etivr

il 'tccntro dci rcrvizi prr Irinforrariono c !a docurcntaziona dairantcnutr Irrorganizzazionc costituitr, rccondo quanto stabil,ito da!I, prcsso lc unita organizzaÈive, chc...r.no, rrlvo quanto pravittodc-lùrtrct.r3, di aycrr rapporti dirctti con i cittadini.

I1' rc:ponsabirr dc! procadircnto di accasso cd il ruo sortituto conrcryano 1rattribuzioni r responsabilita al'lrrintrrno dcl,l.runita ocganizzrtiva rlrr quareaddctti cd opcnrno in dirctto col,lcgarcnto con iù rrccntro rorvi:i,r, traritr i!curano l.rrcsplctarento dclr p;occdirento di accesso.

3' Lc irtcurioni pcn ir, cor,Icaarcnto dar,k unita organi..t,ir. con l,,ufficioccntrale ad ogni al.tra dirporizigc-opc 
,Ctlva chc ettua o..rr;ì;;;:,;:r'r:r:::,.Capo II, sono stabil;itc da} M/gì&J? art, ,rCentro rervizin, chc n! infocraprevcntivarentc itr ScAreÈario .orurl.k. Quando la rilcvan:a c lrintcncssa gcncrakdellc disposizio.ni pr

conyoca ra Gonf *on;]iii d#t*"" ;:':::J.j.; ::::,,::,.:1'J':;"::,:..:; i;rcrito al.lo strsso iL proprro par!l.r.
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CIPO IIr
ESENCIZIO D€I DIRITrr OITCCESSO

lrt- 15
Idratifierziole I trgittinziore drt richirduto

- l' Ilt tt"'i"io dtinforrazionc c di consultariona di pubbl.icazioni uffigiali di cuili corri tccondo a tcrzo acutr"t-- rz è cffcttuato su nichicsta inforralc dcgtiintcrcsrrti' csprasta vccbrhrntc o con rltrc rodel.ita, lcnr. nrc!.lita chc ll: rGrntrorcrvizirr o lc unita corpctcnti provvcdano alltidcnÈificazionc dci richicdqnta-

2' Lrcsorcirio dcL diritto dtaccesso ad inforrazioni divcrss da qucllt di cui eLprcccdcntc corra' agli atti 'rd ai docu:cnti arrinirtrativi è cffcttuato con lt rodaritadi raguito stabil{tc. Lridcntificaziona dcl. richicdcntc vicnc effcttuatr:a) Pcr conorscnza diratta dcl'lo stcsso da partc dal. rcsponsabile dal, rcantro rrrvi:irr odcl' Proccdielnto o di altro irpiegato addatto allrunita corpctcntl, cha attcsta ilriconoscircnto apponendo la sua firra ncll'tapposito spazio drlla schcda di acccsso;b) rcdirntc aribizionc di uno dci docurcnti di idcnti,fisariona pravirti dagl.i artt.zgg,292 c 293 dal'R'0' 6 reggio 1940, n-635 e succcssivc rodificaaioni, i cui cstneri5on0 annotati sull'a schcda nal,ativa .a!l,raccessd 
c confcrrati dar,r,e ,r;i; 

,

dclù"irpicgato chc ha cffettuato tridentificaziona c 1irannotazione.
r,r

3. Coloro chc prascntano nichicsta di accesso per
associazioni, irtituzioni od altri organisri d.rono
funzionc svolfa, chc legittira l,escrcizio dcl
rapprcscntrÈi.

4. I rappresantanti. tutoni c
dichiarara lr loro 'condizionc 

cd

5. ltcllc

conto di cnti, personc Aiuridicha,
dichiarare l,a carica ricopcrta o la
diritto pcr conto dci soggatti

rrt.l6, il
rilasciata
d'idcntita
richicsti,
rorcnto un

.iiritofi di soggaÈti inÈsrassati a1ù,raccesso, dcyonoi1.'titolo lagalt dal, qualc la tteòca è corprovata.

riehil:ta invirtr con lc rodalita prcvirtr drl, tcnzo corra dol rucccariyors. :augg!8llYo

:].::::::,:^1:::.i".r..,.i].nurcro o r,a drra dclta carra d,idcnrità, rrda qucsto corunc, oppurG aucgarc o tra 
- ' 'ssrrLrlc' r!

v:t.it^ u-1 ---- :_ ^..! - 
srcttcra copi.a ìi .rltro docurcnto

::l:::: ]:]...:" 
..' cui no.n abbia inviaro sri ,r.,.;ti aiìaentiricazionc,serrb5t tbéélgItE

:-::j:",.::::::.,f.i,r.::::d.". personatrcnre rrù,acci33o, csibcndo in quet,vafido docurcnto dridcntità.

:
.:

l

lrt. 16

Schrda Ji ecca*o

i,,_l]..d.i,r,i^t,:, l_.:::::: "r,:." cscrciÈaro redianre la corpita:ionc da parta

corpctcnte' La corpil'azione dcl'l'a schcda non è neccssaria pcr l,raccerlo al6inforrazioni di sui 1t, priro sorra dcl.l.,rt.15.

2' Dal rorento in cui vicnc attivato i1',centro dci scrvi:i par I'inforrazionc o ladocurcotazione dci cittadinitr' tuttc lc richicctc di accacro sono prcrantatc od inviatrson lc rodalità di cui alr Prescntc arÈicolo, al{tsffieio corunah allo rÈcsro prrporto.'no a q,c! rorento le richicltc di accc!so sono prcsantatc rl, rasponsabilc dcl,:odircnto Presso lrunita organizzativa corpctenta, chc neI. rcaolarcnto à indicatar dcfinizione rrunita Gorpctentcn.

1
,l
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3. II diritto di accccso può lssèfa Gs'rcit'to enchc rcdieotc Itinvio el'{Ccntro

scrvizirr od allrunità corpctcntc . rczzo raceorandatt 1.R., vir tclcfer o pcr e'le-

inforratisa, dclt'r richiasta contcnGnt! i deti previsti delle rchrde di rccr6Sp

indicati dal.tqccc:livo sccto corra. Quando Ltintercsrato non dlrpona dci..r'ifcrirTi

nccassari le richicsta è indiriziata el' Corunc - ufficio di rcgrctcria - chc Provvealg

.u,,oirrcdiatoinoltroal.lastrutturaopcrativacorpctcnta.

l*. ta ccttcda è rcgistcata nalù'repposito I

dclle data di prcscnta:ionc' dcl' nurcro di

indieazioni di cui eI' succrciivo i3'to

riccvute.

5. 0a1. rorento in cui iLrrccntro scrvizitt sanà dotato dct'Il trcnologtr lnforrrtlchr

ncccrsanic, Ia corpilazionc del'Ie schcda, delda copia c Ia rcgiltrazionc alr protocollo

vcrra cffcttuata contastuarehts da un opcratore addctto al' sarvizio' in barc alùr

notizie fornitc dalùrintcn:rsato cÉc sotto:crivera I't originalc cd a! qualc lara

consagnata la copia firrata pcr ricevuta. Da quando sara attivata le rctc inforratica

di coIùcga.cnto dc! rrCcntro rcrvizirr con lc unita optrativa' la schcda di ecclrso

pecvenrà, in tcrpo rcall, al'Irunita corpltantc. Pcr Ie nichiclte pcnvtnuta con IG:

rodalrita di cui al.precedcntc terzo €orra L'toPcrator' grocedcrà alla corpilezionc

del.la scheda in basc alde notizir dclla richicsta 3tas3a dcrunta' Lr copir'-risavuta

sana rcstituita alf intcressato pan posta ondinaria a con altro idoneo rcrzo''

6Ylelta :chcda di acccsso o noI'1a richia:ta inviatr con lt rodalita di cui alr

prcccdenLe t!rzo corra, sono indicati:

a) iI' cognorcr nor!r luogo c data di nascita' indirizro'

richicdente;
U) SI.i cstreri dcI docuocnto di idtntificazionc o !a

parta di un rarbro dall'rufficio;

7, Prira di rcstituire altrintcrcssato Ia copia

l,rilpicgato prcposto aI, rrCcntro scrvizirt od al'l'tunita

st css a:

a) la data ed il'nurero di porizionc;

b) ilrtrCcntro secvizitr o 1'runita corpatcntr

eon I.'indicazione dc! rerponsabilc dcI

di tclcfono dcl'I"tufficio;
c) i giocni r gli orari nci quali Potranno

protocol-lo c copia delle ttcsra' corplctetr

, porizionc, dal; tirbro dcL Corunc. a dcila

corri; à rastitui!. ri'l't intàrcsratò Pcr

talqfono c/o tel'cfrr del'

dichiarazionc di conosccnza da

curatorc ' con 1'r indieazionc
t

c0rra;
la co-
pcr" lc

da1ùa

n. 642 ,

doculenti sono inscriti;
dall.a L.R. 30/4/91, n-10

rotivarionc l costituita
dci docurcnti richicsti'

dcl'Ia schcda di acccsso '
corpctentc tralcrivc suI'Ia

prc!so iI qual't cara affrttuato 1'racccrso

proccdircnto, dcI'I'tubicazionc r dcl nurcco

cslcr! c$rciErti i diritti di acccuo'

d)

c) Ia Porizionc di raPPr?!lntaptc- legalc' procuratorc c

deI' titolo dal qualc' derivano taÌ'i funzioni;

1'oggeÈto dcllraccesso, con spccificazione:

- dcl}e infonrazioni richieste, tcnuto conto del'h norrc richiarate aI l0

.dcaliattiodoculcntialeinistnatividciqualisirichicdclaYisionco
pii. indi..ndo i dati ncccssgri pcr 1a loro individuaziqre a prccirando' I

copic richicstc, I.tuso ehe ne consentc l.lcvcntualc rilascio in cscnziona

irposta di bollo, previsto dal'I'a tabclla B al'lcgata aL 0'P,'R' 26llol1972'

ncl'tcsto vigcntc;

- dclltcvcntualt procedircnto arrinistrativo ne! qualc i
e) la rotivazionc prcscritta dal secondo corra dellract'28

pcr i soggetti di cui'a11"art'25 dclla stcssa lcagc la

dallrindicazionc dalltintercssc''correlato ai contanuti

pcr tra tutel'a del' qualc Yicno cscrcitato Uacccsso'

I
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Ie'd'ùitl p.r lrt3.rci:io dcErrccuro

1. I! rrCcntro scrvizirr o !tunita colpctcntc prestano el:lirintarassato !a col,laboraeio
nc c 1'lassirtcnza neccssanic pcr l.'csatta individuazionc drgli atti c dci docurcn;;t;"iquali vicnc richicsta Ia visionc c/o it rilasciò di copia c p* definire ...tt;.;;jl'tinforrazionc dcl'la qualc stintendc prcndcro conosccnza. LrinÈcrerseto è trnuto afornirc tutti gli clcrcnti di cui dispooc per talc individuazionc c dcfinizionc.

2. Ltercrcizio doi diritti drinforrazionc,
arrinistrativi c di acc.s3o al.h strutturc cd
graÈuitarcnta.

di visionc da91.i aÈti c docurcnti
ei scrviri è rsricurrto dr! Corunt

3' Pcr il' ril'ascio di copic di atti c docurcnti è dovuto i! rirborso dcl corto diriproduzionc s di riccrca- La tariffa nclativà al' rilborso dcl. costo di riproduzioni IstabiLita con dal'ibcrazionc dcl-l'a òiunta corunalè. II costo di tiocrca I eor.ilu,.tto at,diritto, di obblisatorla appl,icazionc, di cul al n.5 dallr truolh rllrgrtr lf,i. f.or.8/6/1962, n'604, nclr testo c nclù'irporto vigcnti; lo rtesso non è dovuto qualora i1,rilascio di copic sia richiesto pcr docurentati iotiyi di rtudio. Quando li,invio dcl,lc
inforrarioni o del'Ie copic dci docurcnti è nichicsto pcr posta, telcfax o altro rczzo,
sono a canico dcl' richiedcnte Ie spG§6 occorrcnti pcr.l.a spcdizionc o !,inoltro.

4' ùl pagarcnto dci rirborli sPe3G a dcI.I'iaposta di bo1.lo è affcttuato al.rorcnto
dcl'l'a prcscntazionc detli scheda di accesso, in contanti o con il. dcposito del,lc rarche
da bollo per I.'irponto al'lc ttessc raletivo. Per Ic richicstr inviatc per po3ta o còn
aI'tro razzo, i1'pagarcnto drvc cssrrc rffcttuato rscl,urivrràntr l .rzro vagl.ia portrp
od arscano circoltrc non trtrfariblh. Quando l.r richiartr prrrcntr le carrttorirtichrdi cui rl quarto corra dcl'1'r rnt.18, iI' pagaronto cd iL dcposito dcl,lc reichc conòeffcttuaÈi r! rorcnto dcli'ttvanturlc rilascio dci dòcurcnti. Lr rtgiònarià corùnalt
dispoqc con ordinc di lcrvizio .l'r -ràdalita p.r l,rincrslo, la rcontebilirrariorrr rd il,

r ycrsarcnto dcI,Ic rorlc d1 cui rl, prctcntc corr!.

r

5. Ili pagarcnto è cffcttuato aI. rrCantno scrvizirr
colpctentc preposta a riccvore I,a rchcda di accesso ed a

od al rcsponsabilc dcIù,'unita
rilasciarc i docurcnti.

t

' trt.lg ,,
luicricor elùtarrcirio dei dinitti

I

:

I
:

l. Fino a quando non rarà attivato
aI.I'tarrissionc daIle richiecta prescntate
acc?sso presso I,'unita corpctcntc.

ilr,!Centro servizirr, Ia dccisiona rslativa
spctta al. rcsponrabilc dal, pnocadiranto di

I

2' IL ncsponsabilc dcl'pcoccdircnto, in basc a1,la rehcda di accasso prescntata,
provvcde irrcdiatarcnte, altr,a prescnza dcllrintercssato:
a) al.Itacccrtarcnto del,la sua identita a 1lgiÈtirazionc;
b) al{'a vcrifica dcllc registrazioni apposte sul.la schcda, richiodando lc eycntuali

integrazioni cd i chiarircnti ritcnuti nacctsari;
c) alla valutazionc degli clercnti c dati di rifcrircnto pcr Lrindividuazione

dcllrinforrazionc dcll''atto c dcl' docurcnto arrinirtrativo, richicdcndo tutta lt
ultcrioni notizic cvsntuahcntc hccassaric.

- 3'- Il., "..roo..bir. .ds-I, groc.edircnto dccidc irrediatarcnta Irinarrissibilita dclto.iehicstc pcr lc queli lc indicazioni di rifcrirento non consantono ii-1"otrt;.r.r.
Lfoggctto c la corunice dircttarcnta rll'tintcnssrato son rnnotraionc rpporta rull,rcopit-riccyutr dclla :chcda.
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4' llclr caso in sui' Pur non csccndo stati forniti tutti. gli .r...rrh vrer-as,*lririlrcsponsabilc' dopo rvdi ecccrtate ttcsistcnra dclh condizioni di cui. rr, coyr,rma s{^<ee.ssiroriticne di csperirc colungqc !a riccrca, evvcrtr t.rintcncssato cria la'riclorzs?g e.ohn-essdcon riscrva c 'chc dalr quinto giorno. 
-cuccesrivo al,la prcscnta:ionc asli F.r-rE. a,r@r€,

il:H:::"li""lllli'"1"'r;::.::tt"io' dcu''63it".d"r'r.;;,1.. ., 0,. su..iu sia poso1,,x,

5. Coepiute prioritariarcntc le vcrifichc di
proccdircnto csarioa Ic risul.tanzc dalila schcda
a) allc rotivazioni chc sono prcscrittc dalla

docuranti cichiasti;

cui ai prcccdcnti
rclative:

co.rri, iI. rcsponsabitc det

lcggc c dal rcAolarento pcr lraccrslo ri

l. I1r pnocrCiranto di
negolarcntc chc non

4/t991, n.10.

:b) al'lc condizioni di anrigsibilita trnuto conto dallc csclusioni o Iiritazioni stabiltitcdalda'lcggc c dal, regol.arcnÈ0.

6' guando dalù''esarc cffcttuaÈo il rcsponsabilc dar'procedircnto rilcya chc sussistono 1r
;::'il:il,:::::::::'.:"'::^:::.i^t::'::,,""'n"..on,i.to..-,r .,.*.iona o r,irirazionc, co,uica al'lr'inr*cssaro, con ennotrzionc suIù.e copia-rivcv.,. d.l;" .".ìttd:: ilrjiJ:.r.rrJi'r:i;gichicsta cd i1'giorno dal' qual'c potra cffettuarr l,racccsso, pr66i3ando il. raletivo orrnio.

7' llcb caso cha risultino ncccssarie più approfondita valutarioni della' .otir.zioni c

:::iil':j:::"::::::"'.,t'',:::::::::c dcrr p"o..ai..n,o .,,."t. r,inÈrcssrÈ0, eon rcodalita sopra indicatc, chc tq richicsta L*,.r"..''.; ;r;":::r:;:t:T:'11, iì1.11
il:H:'r#:.:::: ."::'.'t^11-1'^-:n,t. 

,.^,., ";..;; n0,,.,., prrslo ir, cuo urricio,
l,'".,'iì]11.,'.: il, ::I:

8' Il' rcsponsabilc dclr proccdircnto adotta i provvedircnti organizzativi nccrsrarifinchl lrtacccsso e,Yrnge con Lrosrcrvanzr dal,rt rodar.ita rtabir,i tc drr, pra3cntrgolarcnto pcr l.rcscrcizio di ciarcun diritto.

r Jcrriri t

'cc!!ro dcvc rrlarc cffrttuàto con iI rispctto dci tcrrini pravirtipots0n0 supcrar. qucl,I,i stabilriti dagli artt.2 c 2g dolle L.R.

2' llcÙ corputo dci terrini non ri ticna conto dei gionni feslivi pcr crkndario c, pcruffici chc cffcttuano scryirio pcr cinguc giocni rcttiranal,i, dcl, giocno di cabato.

3' flci resi di rugr,io cd agosto i tcrrini pncvirti dar, prcrcntc rrgorarcnto porrono

;",r,.::::r""": j:il-:.|,3r::: i: :ucrùi ordinari, in rciariono ar.ra conrisranza drr
,',',1:.i: i;.,' :*i:ffi ,'::j'll';.lll :::;:::.::'::::'-:::':1 

prcvi'sti--tcrpi supcriori a qucr,ri rrabilili rell'a di lcasc richiarerc dar, priro cor.a. rj iti;:r,'il";::;.i.':::il;::tt:1l..','Trazione dei tcrrini c da tcrpcsÈiva noti:ia dcL provvrdi..n; alre popohzionc.

,n--l:l' 
ttrr chc, per r'rindividuazionc .di quanto richiasto, si rcndano neccrrarirrcnti, specificazioni cd chrcnti intcorrt;,i- ::_-::::::.'cisazioni nrt,t- r^|i-i^ .---:!- _,. nr.,1ri, conscauanti ad errori, orisrioni odcisazioni ncr,rr notizic fornitc nor,,l. ,";.;. 

-;;"":..:r..,t,tlttljrr.:ilìi:ttr:i

*:'::,i::ll,:ttl'.'.':'::::-,::::-l:1''.'....0*1 del, t*rinc prcvirto per r:,rccuro,esta dcttasr,iara r rcrzo porra racsorandarr o tcrcfar, ;;.il:;ilt:JfiJifi::iiccvircnto pcr provvcdsrr. Trascorso tarc tarrinc ccnza cho s.nsabila dispona lr chiururr cd rrchiviazionc dcl,pro€rdi*nto:r 
pervcnutl nirpottr, il;

:t:;::i:t.::::;::::T,'.,'.'.:il,..',.1",'.l;,1"'. di acquiririona rr prorocouo rpcci:rc
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CTPO IY

ESCLUSIOTI OÀL DIRITTO o, 
^a.rrro

lrt' 20

ttti dcl8t trrinistrazions ccrlaalt

t. Ai scnsi dell'art' 1; terzo conrar lttt'b) della L'R' 1U12/91' n'(8'

l.tcscrcizioaet;airittoaiacccsso"gti"...dcl!'AnninistrazionecorunalePuò
e§sèreteaporancarentccsglusopcccffcttodiunarotivatadichiacazionedc}sindaco
che nc vi.eti I'tcsibizione' conforocrentc a quanto previsto dalr prescnte regol'arcnto'

quando Ia l.oro dlf;;;1r;" può p..9iuai"".e i1' diritto aIla riscrvatczza daIlc

0....n.' dei gcuppi c dcllc iuprese'

2. Lresclusione teaPoranea di c1i aI precedcntc coana è disposta gec Uaccesso

agli atti cd all'e infonrazioni dagfi stcssi dcsuribili:

a)riguardantil.aYitaprivatadel.lcpersoncfisichc.,dallacuidivu}gazioncpossa
derivare una f*1""t dclla dignità talc da irpedinc i1 picno e fibero

ranif cstarsi d.;- 1;.. personalità c r:raf f ettiva partecipazione delIe stessc

alla vita del'Ia conunltu,:t 1.'-1:t"::1.;,: cui airuls.rion. possa derivarc una

b) relativc all.'attività di gruPpr' 
:::::-,":;,;;';;

Iesio.*c iroediata o 
'it;tt" 

d"'gl" 
^t".Tt:ttrrtt;rt"'.T,;, ,,a cui divufsazionc Può

c) di carattarc indus!riaIc' colocreli

Provocarèun.r..ion.inlediataedirettadegl:iinteressidiunainpnesa

3. Entro trenta giorni dalf'aPProvazione da partc dclla Giunta corunala deI'

luadro ,da1.1c 
,0,p"t.i.., i1' Sindaco, assistito daI. Segretario eonunalc. g daI,

$slf.#i/dell''unitàPccciascunanbitoconpatente'provvedeadichiarare
I,'ersclusione a.noo""no. dal.I'raccesso di categorie di atti o di singofi atti c dcI'lc

inforlazionidaglist.ssidcsunibili.Gliel.nchidellecategoriediattisoggetti
invianiconrenteallatenporaneaesc}usionedelltaccessosonointegratidal.

.presenta..9ol..,.ntocon].adelibarazionedel'Consigliocoounalcprevistadal.terzo
corla delI't art ' 21 '

i
rt

r+. successivarentc asli adenpincnti iniziali j:r.t::".t'.,n";tt:::::.;"ttT' ,:l
;:'i T;:i:' ;111 "il: 

"J " T i']il,.T:':il: :::ì1,,11.":11,,:. ":::Per Pr0Pnla t"t"o":.--.-- - 
^,,; .nocedere a1'1't esclusione 

' 
tenporaneaj 

del,r,unità conpetcntc, Può o"o:: . --:^ rarr <oh,.2 dcfinitc,
Ìl' :il::,''..i'":':::' .. ;;;"" ;'ii" "1* n" .',,:::: ;:T,:,"lill5l :dal.l.taccesso di singori atEl' netr euBv' 

udono Ia divul,gazione-

.nssisrendo t. aonaiaioni, previste dal'20 soEtra' che ne precl

SinCaco,,,

di+-iil+++é

su ss i slen doI

I

:

I
5.Ladichiarazionediesclusioncda}.l'acc?ssodevepnecisarcirotiviperi

quali la stessa è stata disposta' 
""'"'"una 

catcaoria di atti o per ciascun

singoloattononcolpresiindettecatcaorie.Nel.listessadevecsserestabil.ito.il.
periodoperil.gualcvigcUesclusionc,ghedeveessercdefinitoconunternrnc
certo.

6.Deveconunquecssefegarantitaagliintercssatilavisioncdegliattirelativi
ai procediuenti "rrini.traùvi 

l.a eui conoscenza sia.necessaria pcr curare o Per

iir.na... i loro interessi giuridici'

7.EIesc}usaleconsultazioncdirettadapartedeirighicdeniia.iprotocol,li.
gcneraliosptci"Ii'dci"ptrtoti'rubrichcccataloghidiattiedocurcnti'salvo
il.diritto di accesso "tr.'inro.."zioni, 

alla visionc cd alla cstrazione di cogia

del'le rcgistrazioni effettuate ncafi stcssi pcr singoli atti' fcrre rcstando lc !

'prcclusioni stabilitc dal' sccondo s6113 dcl' prcscnte ar'ticolo'
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tivc aile consultazionc di crcia g.criodichc o di rcgi:tii dI -- -

:i, relativi ad "" 
''t:::,:*:":':;'"'.::',"'""t',".: 

:J1 .'".J:il: .::"rÌ::ti, relativi ao uIì 
"''--;^-'-^r^ .. hrnno oar finc studi c ri'ccrchc rtor'ichc'

Ieyantc, Poslono ttto"t accoltc solo sa hanno par finc studi

arisrichc s scientiri:;''-;"it i::ii::i 1'-':'::':::,.t':::'::;::.:':Iri:;ii;':iatistichc G 3ci'nt1r1:nB' r"' 
-l':r-:, ahr rana àatt. ocr evitanc diffisolta al'

ir..rrrrt""c I subordinata a condizioni chc rono Po!t' Pcc :r",:tT.:;';;;;"r;-
oolarc funzionarcn" 

-"tto 
'lt'"-'-, ll ::l::l::::::: :'.:: :]]ffi.1.r:r:'';.:..

I::::rl'1"';iliTr"r"rio è cffc*uata snaruitarenre G coo escnlionc daI'I''irposte

boIlo.

grrtario corunalc.

a verifica e ad evontual't aggiornarento'

corradelr''acÉ''tErsaPGrl'csiganzadiralvaguardarcle
L., i quali la divulgazionc è csch

riscryatczzadipc"sone-rgruppioirprc:a,rifaritarllcrotivazioniprcciratc
dal 20 corra dcl'prcccdcntr art'20;

)lacuidivu}gazionrPos3aProYocarGunalcsioncirredialacdiraltaall,tintercsrr
allifricurczza sd a qutlto dclla difosa nazionalt' nonchè aI!'cscrcizio dcIla

sovranitanazionaltnclùlartitodcl.Icr.clazioniinlcrnazional.iiinnclruncaso
taliinforlazionigorrono!33aleogg0ttodiscgrctoquandociòsiaincontrasto

: con il, prscsui..n'to doi fini di cui aII't':t:11^o'1'1:::.::t',': 
a. o..tc dcllc

lrt. 21

Docrrcati rninirtretiri

1. Sono csclusi dal diritto di acce3so i docurcnti arrinistnativi forrati

tAarinistrazionccorunalcodallastcssastabillcntcdetanuticlcinforlazioni

i'I.'::::t'i:il::ì';., 0.r1".' 1',".0',"'on' 
di lcsse' secondc quanto rtabilito

dal.tarzoco,."d.1'1,art.lIctt.b)1.R.11/12/l99l,n.48,rdrl.pniro'oquinto
: a0.." dell'tart'27 dcI'Ia L'R' 30/4/1991' n'10; 

'--!---,- ri .,lrrouardarc ll

) ;:".:l '.T,11'r'":1'J':;;"'"';'::'ill'.t'.".o:ton:,:-,t-''::'"::il:,.::""::.i:":
arrinirtrazionicorpetenti.di.dec.isioniinratcriad:.politicaronctaniao
valutaria; . . .'

)Iaeuidivulgazione,ostaco}andollattivitàdcllcarrinistiazioniprcposteallr
tutela dellrordine pubblico cd aIIa prevcnzione e reprcssionc dall'a crininalita'

possaProYo."".un"lasioncilrcdiataadircttaal,Ialicunezzadipcr.sonccdi
bcni. i

,.a,rnorrrduazionedellrcategoricdeidosurentiarrinistratividae§cludcrc
llracccsso per cffctto di quanto di:ponc i1 pracedenÈa eorrà'_l:::tr:t:::llt:.lil

i::.:::'::;,1':"';:rativa, en*o tcenta siorni dalr,approvazionc da parta della

iunta corunalc dclr quadro dellc cotpttenzc' dal dirigentr tt:i::: 
-::: .ll

;ni;i:'11 ;::..il;;,,",;:'.;-nit ,nrt,tzzi r eon i' coordinaronto dcl

3. Con dclibcrazionc dc1, Consiglio corunal. vicnc pcovvsduto rd intcqrrru i1

ientc regolarrnto coo I'tclcnco dcllc catcgoric dcgfi t:t] 
r:r,:::::*:

::iil:."|iI'::I;:t daI,I.,acccs:0, corpl+tato dclIc norrc Pèr 1a dàtirrinazions

cI p*iodo di dunata dcllrcrclusionc cha conscntono di rtabilirt I"'11t.," 
t::ìr:

;;:.1::"r:ì"':;'J.T è roesctto ad intcsrazioni o èancclilazioni iror rrrittò d!l''c

variazioni intcrvcnuta ncal.i intarcssi da satvaguardarc cd à sottopolto rnnurlrrilr

l. Fino al.I,r intcarazionc rcgolarcntarc di eui aI' preccdcnta cor'a' Pcr

l,individuazionc dcgl.i l,ai. docurcnti por i quali è cscluso Inacccllo, Yicnr fatto

dinctto rifcrircnto'" ìr.i;r stabilito dal' prc:enta erticolo r da! precedc6Èr

art.20.

Ew
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lppcririonr dr! rgreto

1. L'"PPo.irioac dcl :cgrrto

arrinistrativi q ls inforrazioni Ia

ai prccadcnti artt.20 c 21.

2.Alllapposizioncdcl.scgrctoprovvcdci}responsabilc
ciascuna unita.corpctante, in base agl'i elcnchi dcI'le catcaoric

con Ic rodalita di cui al' tcrzo corra dcl'l'ract'21'

3. Sui docurenti soggelti al'!tapposizionc dclr scarcto'

inforrazioni dagfi stasso dcsuribili, dcvc risultarc:

a)il.norccl.aqualificadclrctponsabilcdcl.proccdilentocha
b) Ia data in eui è lvvcnuta talc apposizione;

c) il,periodo di durata dcl'ragrrbo, indicandonc la

d) i rotivi chc hanno indotto allrapposizionc deI'

norrativa vigcntc chc al'lc concrltc circostante

lr appori z ionc.

può riguardarc soltanto gli atti' i ao"uttoii'.-
cui divutgazionc rie lc:iva dcafi intcrclri di cui

dcI' procedircnto di

forrati cd aPProvati

chc si cstcndc llIc

ha apposto iI, scgreto.

drtr iniriale t finalc;
lcgrcto, con rifcrirrnts rir rllr
di fatto chs nc hanno giustificrto

rr. I rotivi dcll.rapposizione doI scgreto cd il.pariodo di dunata dellt stasso 3on0

inscriti ncI' provvcdircnto' di rifiuÈ0, liritaziont' o diffarircnto dcllo !tatto'

sccondo quan!o prcvi:to da! tarzo corra dcI'1'rart.l dclla L'R' 1U12/91' n'(8 r drl

quarto"àrra dcII'rart'28 dclla L'R' 30/4/91' n'10'

5. Lc disposizioni del.presents articolo ri rpplicano ai docurcnti arrinirtrativi

conprasi negli clcnchi dcIlc catcgorie di cui aI'sccondo corra cd ai ringoli atti di

cui ai pnccedcnÈi rnticoli 20 c 2t, quarto corra'

ì\:
,l

tl

lrt. 23

Differirento del[tr rccrt:o

l. II Sindaco può disporre il diffcririnto dcl'ltacsesso.ni, "t", 
docurcnli ed

inforrazioni quando risulti nccessario 'pcr assicunane, pcr un pcriodo Iiritato, la

tutcla dcgli intarassi di cui aI, priro corra del, precedcnla art.2l.

2. II diffarircnto dri tccrini r.. li'csersizio dci dinitÈi di accesso può crscrc

inoltrc disposto quando si verìficano diffisolta per 1''acquirizionc di docurcntazioni

da altrc unita organizzativc od in pncrenza di esigcnza èccéiionali chr dciariiirano ùir

flusso di richicstc allc quali non è porsibilc dara arito rntro i tci'ini picrcritti'

I1 diffcrirento non può csserc rupctiorc à qrrindici giorni ritiii aal tcirinc òrdinario

stabililo daI,. rcgolarrnto cd i1' torpo corplrlrivrrcntr nràcà'rri'ié Plr lrrsarcirio

deIl'accesso non può corunquG ruprrarr iI lirita rtrbilito dal' quinEo còril

dcÌ1rart.2g dcI,Ia L.R. 3alilgl, n.48. Il. provvcdircnto, prr i rotivi di cul rl'

pr?sentc Eortar è crarsO dal rcsponsabile dcl procadiarnto, r controfirrrto drl

dirigcnta dcII.,unita organirzativa, prira dcl'1a scadenza daI tcrrina ordinario'

6. I docurenti arrinistrativi'sui iitli è tttto

cusloditi daI rcspànsabilc del' procediranto di

corpctente.

3. I grovvedircnti di cui ai preccdcnti

corunicati ai richiedcnti rcdiante lcttara

rffetiuata cntro i! terrinc ordinario stabilito

apposto i1' vincolo drI' scgrcto rono

acscsso del'1'unità onganizzativa

corri devono Gsscr? rotivaÈi c sono

raccorandata o notifica' rpcdita od

pcr ltaccc330.
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t- Con la corunicazionc

dcIIa tutcle giurirdizionala

corra delltart'28 d.clIa L'R'

dcI- diffcriranÈo Itintcrcrrato dcir
dc1 diritto, dallo rtacro tttivrbilc
3014191, n. lo.

G!3.r! infonraTo

3ccondo iisasfio

frt. Zf

E:cltrrioni r Èiritrzioni delÙt eccrgc

1. La coeunicazionc agli intcrassati dclla csclqsionc o dcl'1a

dal.I.raccasso agli atti, ai docurcnti arlinistrativi cd aII'c inforrazioni

artt.20 c 21 è cffrttuata rcdiantc lcttera racsorandata o notifica,

effettuata cntro il.tarlinc ondinario stabilito pcr Iraccasro.

4. llcl ca3o cht dagli acccntarcnti

lcagc e dcl presento rcgolarcnto non è 
'

iI, ScArrtario eifcri:cc al Sindaco rd

difcsa dcl Coruno ncl' giudizio Prorosso

Iiritazionc
di cui egli
spcdita od

cffcttuati risulti chc cacondo lc norrc di

conscntito Itaccesso ri docurcnti richicrti,
ella Giunta Corunrh, ptr h costituzionc e

dal'ltintarcssato.

2. rcl caso.in cui lrasclusionc dall"acccssi riguardi colo un parta dci contlnuti

di un docurcotor possono csserr esibitc in vicionc o rilasciata copic parziaÌ'i dello

3t.sso. Lc copia parziali dcvono corprcndorc lr prila r lrultira paginr dcl

docurcnto, con asclusionc dsllc parti dcl'It quali non è conrontita la conosccnrr; Ir

paginc orc:rc dcvooo rlsarr indicatc'

3. Con'la corunicazionc daLlar rsclusione o daIla liritaziona dcII t accasso

dcl,la tutcla giurisdi!ionalc del diritto, dalloltintaressato dcvc !3scra infocrato

stesso attivabilc secondo i1 ccsto

n.10. \À
èorra dcIItart.2E deIla lcgge rogional! 3o/4/91,

lrt. 25

Silenzio-nifiuto

1. Irascorsi inutilrcnta trcota. giorni dalla nichic:ta, qucrta crintande

rifiutata cd i1 riihiedantc può rffrttuara, Èntro i 30 giorni rucccsrivi, ricorso

conlro i1 rilcnzio-rifiuto aI Tribunalc Arrinirtrativo Rtgionalc gecondo quanto

dirposto daI quinto c rasto corra dtlltart.28 della L.R.30/4/91, n.10.

2. Ricevuta notifica dcI ricorso conlro iI silcnzio-rifiuto, iI Sindaco incarica

iI Scgrctario corunalc di accertare, neI, terPo più brcve, aont iI dirigenta dcl'

rrCentro scrvizirt o dellrunita corpctcnta ' i rotiYi pcr i qrlali 1a eiehicsta

dellrintcressato non ha avuto tcrpestiva risposta. In rancanla Ji incarico daI'

Sindaco il Scgrctario corunalc che ha avuÈo conosccnza dcl ricocso è tcnuto corunquè

rd intervcnirc.

3. Qualora sia accertato she non sus3istrvano rotivi di csclurionc o differircnto

dcl.I'raccesro, i1' Scgretario disponc, indipandcnttrcntc daI ricorto pcndcnta'

lrirrcdiata arrisrione all'tacccsso, dandonc avviso alI''intcrcrsato con telcgrarra o

tclcfax. Copia dcl provvcdircnto adoÈtaÈo vitnc irrcdiatarcnta dcpolitltr nrI'lr

.forrc prercritte pnasso iI Iribunalc Arrinistrrtivo Segionaft, pcr quanto lrcvir!o
dall,tultiro corrr dcIl,'art.23 dc1ùe kgga 6/12/71, n.103{. 

.

5. Il Scgretario corunalc rifarisce r1'sindaco in rerito lLlc cauca chc hanno

dcterrinrto g situazionc vcrificatari c cullc cvcntuafi rc:ponsabilita ecccrtrtc.

- l9 -
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lrt.2§
Saral:i* <ie} <iiriitl

1. f-,:senciu io dol diritto cici e:.t:aiini di ac:arierc a1le iniorra:ioni di. cui è in
posscs3o l:rArrinistra:ione è pronosso rrj asricural: dalr Sincgcc r riai'l,a Giunta corunal's a

nlai,i:zatc dal.!,onqaniztazions drl,l.tlnLr lrc:nio 1e nonra stanilitl dal.' prsrania

nsgolalento "

2. Lrascrcizio de1, ciirittc riave assisurin: ai cil:aclri iuill 1a infor:a:icni sui'io

stato degij. atii r cieilt p..c!.urr, sulircia:n: ii ls3rÈ di icrande, zrocer:i t

prcvvediran:i che cc!unquc fi riguardino '

3. Iutti i cittadini hanno i1, diri't:o di accadcnr, in gcnont, a1'1r iniorrazioni di cui

dispone lrArrinistrazionc ccrunale, rel,alive alI'taltività da essa svol.:a o posta in a:sErc

da istituzioni, azicnde speciali od organisli cho csercitarìo funzioni ,ii coepe!lnza dei'

Ccrune.

r-

4. I1 d:ritto di accadare ri doculanii aarinisl:"ativi por 1a tutel'a di :ilua:ioni

giuriClcalenta rilavanti,, riconosciuto a ehiunquo vi rbbia intgncsse riai' 1c E3rta

rjell'ar.t.25 daila L.R. 30i4/-0 1, n.10, coro.!nds Èut:r ie inr'qrrazioni drsuribili dar

docurcnti c::ssi.

:. Ltiniorrazionc dave e33e'e

clrciere:za cei suoi cgni!nu::
r^isa agsicunanrjo 1a veridici:à, i'r asat:::,:a !

I

I

I

i

I

I
!

I

I
t_

iii
ia

lrt. 27

0ggcièo dair diriito

1. Il diritto ha pe!. oggeftc lc infon:azj.oni dasuribifi. da at;i, docurenti,

pubblicazioni, registrazioni a cia dati in possesso del corune. 
:

Z. Il,Coaune assicuna attraverso i responsabili del procedilcnli <ii ac.csso e neI'1e

altre iorre provisll dai succassivi arlicoii. 1a iiriorrazioni in 3uo Posscs3o ' s0n

I.!esclusione di quc1l,e per 1e quali riccnnono Ic condizioni preclusiva o lieitative di cui

ai precedcnti artt.20 e 7t

Art.23
FEnzionaaasic

1. i resconsabill dci procedirenii ci'acc:sso provvadono a fonnire iniorra:ioni r:l'aÈive

alf iter da saguine: ,

a) pen usufiuir: de1,ì,c prastarioni dei scrvi.zi coaunali. gestiti Cir'attarentc od a rcrlo di

ist:.luzioni, ccnsor:i, ariende speciafi o conces:ionari;

b) pcr atiivara un pnocedirentc arrinis:rativo Crintrregse Ce1 ringolo ci'ttadino;

c) per ottencrr autorizzazioni, concessioni., licenze, pereessi da ri'Iagciarsi dagli organi

ccounali;

redian.te gu:Ce iniorraLive pnedisposia per i cilvecsi arioren!i ccnt-'ncnti iutta Io noli::r

necessaria ed utili rclative a quanto sopra prrvisto, lali da assicurarl al citladino Ia

conorcan:a dl iutii i ncquisili r 1e condirioni sogget:ive rc ogge:tiva nichl'e:ii, àqll.t



proccdurc da csPlctarc,

dci tcrPi, dcali uffici
proc.ditcnti chc intcndc

lc unita organizzativa,

3. Le infonrazioni di cui
assicurarc la loro pnotezionc
dal'Ltacecsso, daLla variariona o

:

dcrh eutoccrtifica:ioni c docurcntezioni. de produrrr, aci'cosTi
prcposti e darc ssito allc richicrtc chc intandc pcesantarc cd i
proruovcr!- Lc guidc sono distribuitr gratuitarcnta pncrso tuItg,

indipendcntcrcntc della corpctcnza drllc rtlrsr..

2. 11, rcsponsabilc dcll.racccsso pnÈ3so I'tunita coepetcnte provvcda r fornire
inforrazioni:
a) sul'lo ctato dcgli atti e dcllr proccdurc c sul'l'rordinc di dorandc, progctti r

provvedirenti chc corunqu! riguandino i richicdcnti;
b) su ogni al,tna inforrazionc in posrcsso dal*tArrinigtnazionc.

, 3. La' richicstc sono rlPrr!sc vcrbalaanta dal, richicdcntr r! rcrponsabilc dc!
procedirento guando riguardano lc inforrazioni di cui al.1o corra deI prcsantc articolo.
Sono cffcttuata per rcritto, son l"osgcrvanza dcllc procedurr di acccrro di cqi al.Capo III
del.la partc preccdcnte, pcr lc inforrazioni di cui al sccondo corra.

4. Lc inforrazioni di cui at'pciro corra sono fornitc irrcdiatarcnta al'richicdcntc. Lc

inforrazioni di cui al- sccondo co.ra' oYc non riano irrediatarcnts disponibili, 3ono

fornita cntro i cinguc giorni succagsivi. A richicsta dcl.ItintarcsraÈo rono invÌrtc rI, suo

doricil'io a rlzzo posta; per coloro ehc sono dotati di tclcfax o sono coIùcgati con ratc
inforratica, su loro richierta, lrinyio A cffcttuato con t{la rczzo.

5. Ili'{Èntro scrvizitt di cui a}'lrart.12, assurc, dalla sua aÈtivaziona, lo funzioni
prcvista d3!: prcsente articslo, cscrcitandolc con k rodalita dallo sta:so stabil,ita.

lnt. 29

Inforrezioni reecoltr rrdiantr rtrumati iafcrretici

1. Lracccsro aIùc inforrazioni raccolte rcdiantc rtrulcnti inforratici ayvianc con lc
rodalità prcvirta da! prcsentr regolarcrito', nc! rispetto dcllt crclusioni c l.iritarioni dl
cui al, pracodcnte art.21. ' t

2. Lc inforrazioni contenuta in docurenti inforratici sono distinta in:
inforlazionittcatcrncrt, acquisibil.i direttarcntc attravcrso Ia ralcrialo yisionc dcl,,
docueento G scnza facc i! ricorsi ad alcuna proccdura inforratita, chc sono utilizzatc
per ltidentificazione del'doculento stesso c devono csscrc scrprc accessibili;
inforrazioni rtinternctr, lcggibil,i soltanto con proccdurc inforrltiehc, con rtnurcnti di
lcttura c eon sisteri c pararctri di acccsso.

4'. Lracccsso aI'lc inforrazioni rascoltc rcdiantc rtrurcnti infonratici vicna attuato
attraverco idonci sirtari c pararctri di eccerso ttabiliti dal dinigonta dcll,runìta
corpetentc c resi noti con avyiso dcl, Sindaco. Al richicdcntc autorizzato sono fornilc lr
istruu ioni tull''uso dcgfi strurcnÈi c deI'1c proceduro ncccgsaric pcr I,racquisizionc daIùc
inforrazioni.

5. La copia dcI,lc
a conrentita, è

cdiante- starpa.

al prcscntc articolo deyono lssrr! raccoltc in rodo da
dal,la distruzionr è dalla pcrdita accidcntalc, nonchè
dalla divulgazionr non autorizzati.

inforrazioni'raccoltc r custoditc rcdirn!r rtrurcnti inforratici,
pnaticabilc sia rcdiantc I,ruro di proccdurc inforratichc, tir

or lazl 0n L raccoltc c custodi!c rcdiante
rispetto dcl..la disgosizioni di

-21 -

Itrurenti inforratici po3sono .!3crr'
cui aI, prcrcnta rcgolarcnto.rcte, ncl.
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IIIZIAT:TE lq-t L':IFORIAi:]I€ }Ei C:TTAO1II

- lrÈ.30
Prc'f.... rrrrrfr dr iltrrrreti

1. I1, Corunc protuoYc e rcal'izza intervclii ai"tti pet 1'' inforrazionc dci cittad\''oil

secondo il prograrra stabilito annualrcntc dal' consiglio corunalc' nclltarbito dcllc tu'

funzioni di indirizzo pol.itico-aarinistrativo ed attuato dalla Giunta- 1t pnograrra vicnc

forrato con Ia col,r,aborazione dcgli ocganirri rapprrscntativi dcgl.i istituti di partacipazionc

popolarc ed è approvato pcira dclltinizio di ciascun anno'

..2. La tcclta degl.i interventi vicnc tffettuata con iI finc di assicurare la rigl'iorc

inforrazionc dei .itt.aini sullc attivita dcI corunr' lui prograrri dcl'lrArrinistrazione'

sul,Io stato c sui problcri dcl'b corunita, sugl'i obicttivi che :i intcndono perscguinc c sul'

concorso cconorico loro richiesto pec particol'ari progetti a servizi'

tenuto conto delle risortc finanziarie chc 1a

destinans aL prograrra pcr l'rinforrazionr dei

inf orraziona corunalc ;

orianlàranto rivolti a particolari gruppi di

),c provvidanza r lr opportunita dispostc r loro

3. La sccl'ta dcgli intccvcnti avvicn!'

situazionc dcl bilancio coaunalc conscnta di

cittadini, fra qua}li sotto clencrti:

a) pubblicaziona di un bol'kttino pcriodico di

b) diffusionc di fogl'i di inforraziona r di

cittadini pen facc conolcÈrÉ lc iniziativc'

produziona dci scrvizi corunali;

g) organizzazionc di riunioni corunali '
cittadini, pcr iI'lustrare prograaai'

dcl, conscnso ehe lc :tcssc ottengono;

h) ogni al.tca forna di corunicazione nitanuta utilc pen inforrare

del:I,tArrinistrazione c di ogni altro evento chc costitui:ca

ril'evanta interessc.

favorc c la.aodal'ita pcr usufruirnc i 
-

c) organizzazionc di confcrcnzc staopa c di altri rapporti con gfi organi di infonrazionc pcr

prcacntarc prograrri, progetti, bilanci, rendiconti t pcr fornirc docuratazioni idonco '
facconoggereaicittadinil,asituazioncdcl'Corunccdiruoiobicttivi;

d)esporizioncdciprogettiche!,Alrinictnazioncintcnderealizzara,c0nidoneèfonrcdiiIIu.
strazionc . .on ,onribil.izzazione daIla popolazionc ncgidcnta naI tcrritorio ìnterassato;

e) nealizzaziona di raÈcrialc audiovirivo su1]'i aslett.i più rignificativi dclltattiYita de!

Corunc per la diffusione ncllt scuole' ncali istituti a nelle coruni'tà;

f)organizzazionedivisiteallcistituzionicullural'iesociaÌ'i'al'Icalicndaedaicantnidi

di quartiane, di fnazioni, di particolari categoria di

bilanci, pnogetti, iniziative e valutars i1 !ivc1'Io

i, cittadini dcl:I' attività
per 6ti stessi rotivo di

f. ilclla seda corunale, in luogo

Corunc, costrui.to in rodo da gantirc

loro consarvazionc scnza po:sibilita

4. Lrinfornazione c 1a docurcntazionc degIi onganisri rapprescntativi deIIa partecipazionc

popolarc vicnc cffcttuata dal'l'tArrinistrazione nr!'Ic forre c con Ic aaranzie. particolari*

stabil,itc dal, rel,'ativo ragolarcnto'

5. Lrorganizzazionc degli intarventi annualscntÈ Prograrrati, !al-Itotttti:ttt-t^::I--'::
inforrare ra corunita devo cssera curata in lodo da assisurarr chÉ I''inforaazioilè p.rvèngr ar

gruppi di cittadini chc Per lc loco condizioni ad i 
- 
loro irpcgni sono nrggiunti coll

diffisolta: anziani, casalinghe, I'avoratori e studenti irpcgnati fuori dal torritorio

corunalc, inrigrati, portatori di handicaps'

f"t. el

PsbbticJiooi r}}'elto Pmtoric

acccssibilc alr pubbl'ico, è collocato I'ral'bo pectàrio daI'

Ia conoscenza c lcttura dcgli atti csporti a' inricrc' le

di danncggiarcnti o rottrazioni.
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,-'i.ri"".' 'ii""t"" 1']ll:'l'-:*torio ::":^1"111t:':; 
t:.'::,'^t! t'i:lti'it::i,:.51ì

i" 1"?:'"',"'l'; Ji;.i; ;;';:;.,;:::- ,,-,:::1'-" * -l;1' ll1'r'11:.:':1: :,:'e,t"il;1'Jin conforrr:t ::,-:'di conyocazionc dcl.consiglio corunalc, g1:i avviri. di gara, i band; st^

sindaco, gli avvrrr : . J! ^------:^-: ^r:r:-!- -r: -r-..hi ..a<iri a.i r"aaoorli dì
llflll",t]} ".1,,i "it-"r".";:-;: -""'",t'i,,".0-'.'1":;-::: :1:"::',""",: 'r'i :::::*3:
illilll';;il,t""' t' :":::t"-,.it-:::t11':'--",1'.'^'L1',,:.:tii i:::.'i'ilt:::,i:.#J':f:;Pollzla c tutti gl.i atti chc pcr disposizioni di lcagc o di regolarcnto dcvono

::rl:ciil;".t ,t1t"t"r.'nt', 
-sono.arrissi ":t'al'bo 

pretor:: 
!::.,t:- 1-",": ;t:t'.:'.1"::"?

:"=r:";.;;.-rn. loro"ita sczione dcl!'albo è riservata allc pubblicazioni di ratrironio'

3. Quando Ia consistcnza s l-a natura dcgli atti lo rendono nacessario, nelltalbo prctorio

,.".."iirrro I.,avviso di pubbl,icazionc c dcposito del.Iratto,corprindantc trindicazionc dclu
.L. i lr r{nel-

;:ff:':;r"r*.'.ri."o o adottato,Ì'rossctto,lh data,ilt-lun:to c l'a prccirazions ehr i! docu-

rcnto è consul,tabile prr§so I.rufficio deIùtincaricato dcu'a tcnuta daIù'albo,porto ncth iuc-
.-.^.rl i tari

::: :r;::;..'r.ii"'r.esso, dovc sli atti pcedetti 3ono con3cFvati in appositi raccoglitoci

c n€ consantono l.rintcgnala lcttura, proÈcggendoli da danneggiarcnti c rottrazioni' Piani'

i:cgni cd al,Èri elaborati grafici sono r3Posti sotto appolita protazionc che nc Èonsantr Ià

;:;i.;. visionc. r1 locale drvc rssorc di dirensioni ,rrt o"_::::::::..^-:_:r::::i:l::
;:il:r;.;;;;;;r di più p*sonc cd attncrzato, per quanto necassario, per talr ssr,izio'

4. La Giunta corunalt dcsigna, con apposita defibarazionc, il dipcndrnta cha' nrII'tàrbitE

l.,le attribuzioni dclùa !ua qualifica funzionalc è rasponsabile della tcnuta dcl'l'alfo

rctorio, dcl-Iraffistionc r dcfirsionc dcgl,i atti, dcllr vigilanza dogfi rtti ln dcposito

cl.l,tufficio di conrultazionc a dcI'Ia ttnuta dcL rcgi:Èro drl!t afficsioni'. Co1 le:tarll

l,ibcrazionc.la 6iunta dcsigna iI'dlpandenta tenuto a cosÈituinc Lrincaricato dclIa tcnulr

l1.lalào'incasodiassenzaoilpcdirantodcllostesso.

5. Lrincaricato dcl scrvizio provvcdc aII'a tcnuta di un rtgirtro cronologico dcgli rtti

fisri all.talbo grctonio, con 1'rindicazionc daI prriodo di pubbficazionc I dal' gionno daL

ilascio dc!,. certificato di corpircnto della stessa c dell'a rrstituzione dcgli atti' llj

caistro è vidirato, prira di esscr.posto- in uso, dal' Scgrctario corunah' I nrgistri dcllc

issionl aI.l'alto pretonio, còrpletatt' sono dcpositati nc11'rarchivil corunalc'

6. I1 ScArctario corunalc vigila suIla rcgolarc tcnuta dcll'ralbo pretorio, vcrifica ogni

ircstre iI registro dclle affissioni r vi:ta i ccrtificati di pubblicazionc iilasciati del'

ipcndcntr incaricato.

7. Fino alla costituzione del rrCcntno scrvizirr Prasso I'ufficio dcll'aIbo pretorio funziona

di cui al'tc119iI: scnvizio di consul.tazionc dcgl.i atti Iegislativi c rogolarcn'tari

, Ictt.a) , dcÌ'Ltart.12.

con tuttc lc
ad il tuo

di cui ai''

8. DaIla costituzionc dcl,. trCcntro scryizi't Ia tenuta dell'raIbo prctorio
'unzioni previ:tc daI grescnte articolo è.assicurata dall''uffisio centralc,

irigente nc è rcsponsabilc. Restano fcnrc lo corpctcnze dcI'scgratario corunalt

recrdenti quinto c sèsto coÉra.

lrt. 32

' lubbl,icuioni r11! !;11itorio corunele

. l. pcr assicurare ai cittadini, in tutto il,territonio corunalc, rifcrircnti prestabil'iti c

aci]1ente acccssibili pce pronden! conosccnza dci principali provved!rcnti deI'Corune c dcafi

,Itri cnti pubblici, cntro un anno dall,rcntrata in vigora dcl'prcrento rcgol'arcnto la Giuntr

runalc disporra ltinstal,lazionc neI, ceàtno urbano cd in ogni frazionc o circoscrizionr di al'
t . -!f--r:no un quadro di adcguatc dirensioni,riscrvato esclu:ivaerntc rfic rlfillioni dri renifrrti'

! ! r!- --- ---..--: -^-..-:---:^^: -^^^e'..i ,{ì .:niPrrÈfziòniti:i, bandi di .on.or"o, ondinanzc, annunci, colunicarioni, nnoll,arri- 
"..:.1ntUttt:t:::dal Corunc o, pcr iI ruo irarita, ilallo Stato r da rltri rnti pubÉIicl, rrsrntr

,iniicazionc, in alto, rrNotizic dal Coruncrrdel,quelc i cittedini Po33ono rvrrr tlrpcrtlvr

tizia'doi provvadircnti più rilcvanti eha intcrcrsano Ie vita dcl1e corunita.

:i
a
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dcal.i altri soggetti di cui
rtabilito dal,lr:rt.l _ 3o
agl'i . rtcssi assicurato

.a . trt. 33rtti dclr"rrdairtrezionc corsaera c docurcnti urinirtreÈiri

0 0 c u r E rrt

alù,rart.2 di acic-
corra - htt. b)
ind ip cndcn t c ran t a

. l. Lrcsercizio dal. diritto d:i cittadini rdcrc agli atti drll,rAerinirtra:ionr corunalrl1..R. ll/12/gl, n.4g c dalùo. rtatuto, èialù:tinteressc'di cui sono portat."r. 
-

gfi atti der'li'Arrinistrazione corunare sono pubblici, eccattuati quet,ti ai qual,ile csclusioni c Liritazioni di cui agl,i arÈ.20 c 2t.

;::::';r:::I il':":::;::'"" 
ncsri archivi co*cnte' di dcposiro c storico si

'4' 
Il diritto di acòesso ai docurenti arrinistrativi l escncitato nci confronti dcr,conune da chiungue vi abbia intercssc pcr Iq tutela di situizior, ,rr"ror..lnt. rilcvanti,ai scnsi degÌ'i artt'25 e 25 dcl'l"a t'R. 30/4/gL, 

".r;: tenutd conto deLlc csclusioni alriritazioni Yl cui.agl.i ar*.20 c Zt d.l. p.esent. ;r;;;"::r,r.
5' tl servizio di consultazionc a visione degri atti c dei docurcnti arrinistrativi è

gratuiÈ0, sccondo quanto stabilito dal, prcccdentc art.l7.

Art. 3t
. Iodrldtl-di rrrcizio drù dirittc

l' una singola richicsta di accesso può avcrc pcr oggetto pru.'tti c docuranti purctrrtutti conpnori nal.lr corpctln!c dcl.lr rcdsrira unita o"ganiazrÈivr, rneorchl ttrporrnca-rcntc dctcnuti da aItra, a,'l'a quarc ir,..ro;;.;;;;;;ri, procedircnro nc richicdara l.etrasnissioic. Le richicste di accÉsso a docurenti chc 
";unità'qrsanizzarivc dcvono ,..... ,"r"..r",. distintaren,.,t;::"::..1i:'.rJr:::.r:r.. di più

2' Lrareissionc all"cscrcizio dcl'l''accesso ad un atto o ao.u..nti cirporta il diritto:a) alla conoscenza derle inforrazioni in csso contenute; 
docurento corporta i'

b) alta con.3cÉnza di-tutli i suoi allcgati c dei docurcnti in osso richiarati, punchè siano
:'ffit::;:r:ffi:.il'corunc . non si.no 

lossctti 
.a .r.i,,i,;;'ilr*l'n, ,.r,r. ,"nn;

2. Tutti
si applicano

-3. pcn la
osscnyano le

i

I

I

i
I

'-l
l!

3' Il; diritto di accesso è di rogola- ascrcitato rediantc visionc di.copir .*for.. d.i'"docurenti oeiginal'i' 0uando ciò non risul'ti'possibilc i;nrono aracssi in vi:ionc i docurcnti
::ir::::: 

con l'adozionc, da parta del, rcrponsabire d.r proccdircnro, di turtc rr cautrrc

4' Quando la copia dcll'ratto o l'toriginalc sono irrediataìrcntc disponibili ,".r.0' l'tuffieio der rcsponsabilc dcl' procadiranto,- la consuir..ion. ha luogo ncl,lo stcsso giornodclla richicsta, ssllrorario precisato dal. rcsponsaUil" al,L,intcrcssato. 1;vc guestrultirorichiede 'ir' diffcriranto ad un gio"no lucccssiyo, ro ,tr.ro ,i.n, 
"..ord.io ,t.uit"ndo ir, .' giorno c l'ora dell'accèsst'' *;!-';.0 .h. 

-;i;' 
oì-....".r0 affcttuara re ric*cr c, r..-' 

'ripcoduzionc 
dcr'I'raÈto, r.r virionr 

-a.r,to 
,trrro ;;;-'.r, . r.ogo 

. 
àntrÒ:i .inqr.. giorni ,

il::::":::.:'I,i:":;i::iltti{ii",.",". r' ";;;,;bi,r da, pro*di*nro p*cì:r, rn

"irr,.u.,. i.-;;;;". c l.,or*io 
".t",ilo]theda 

di tttlrro,. it silrno d.I q;:i, potrt .rr.;r.

!

I



:.'I ,':'.- _,.-

5. ia consul,tazionc dcl$a copia dcl docurcnto avvcienc pccslo 1'ufficio dal rcrponsabìlc

dcl, pcocadircnto,alùa prGccnza dol.Io ctcsso o di un suo collaboratorc, nc1'lrorar.io'dtullicto

Ilr terpo di yirura dcvc csscrc adcguato rl;l,a natura cd alù,a corplcsrita dcL docurcnto.

6. .Dal, rorcnto in iui sarà attivato i1' ,rCcntro servizitr Ic funzioni di cui ai prccedcnti

corri saranno effsttuati daI ccntro stpsso, con Ic rodalità sÈabilita dal dirigcnte de!

senvizio, rispcttando'in tutto iI'possibile i tanpi sopra stabiliti.

7.,Et vietato asportara docuecnti dal. luogo Pncsso iI quals sono posti in visionc,

tracciarc segni su di cssi o corunquÈ al.tararl'i in gualsiasi rodo. I1 richicdcnte ha facolta

di prendcra appunti c di trarcriverc qual-tiasi partc det docurento in visionc.

8. La visura dcYe

te da altra pcrsona

csserè cffcttuata personaltenta da} richiedcnta'acco.Pagnato aventual'ren

di cui vanno specificate lc gencral.ità,rcgistrate rul'Ia schcda draccèsso.

..,
. g. Quando sia reso nccessario dalùc f,iritazioni stabilitc dagl.i artt.20 c ?l dcl' prcscnta

regoLanento, possono forrarc oggctto del. diritto di acccsso anchc singolc parti di doeuranti'

,' 10. Trascorsi 30 giorni da quclrlo nel, qualc il.richicdcntc doveva escrcitarc i! diritto di

accesso, scnza chc Io stcsso abbia preso visione de1' docurcnto, pcr ottencrt Ltaccesso dovna

esscne prcscntata una nuova richiestà.

CAPO II
ESERCIZIO DEL DIRITIO 'DI RILASCIO DI COPIE

Art. 35

lodrLita

1. Il, rilascio di copie degli atti dell'Arrinistraziona corunalc e dci docurcnti

arrinistnativi di cui a1. precadente a.rt.3 è .c,ffoltuato dal' rc:ponsabilc del' procrdirànto di

accesso presso I'unita corpetcnte o pras!o il, rrCentro tervizirt, quando rquarto sara attivato'
pen gIi atti c docunenli ralativi ad un procedioento arninistnati,vo ln corsor iI nilascio è

aFfettuato daI responsabile deI' proccdi'rcnto.

?. I1 nilascio deIl,a copia ivvicna previa autenticazione della stessa, cffettuata a

segui:c Ci collaziono son I'originalc dell,ratto o docurento, 
td.1 

responsabilc del

prcceii!cn:0, con Ie rodalita prcvistc daII'art.14 dclIa Icage {/1/1968, n.15. t{on è

ccnsen:i:o i1'rilasciq di una copia del'Iratto originale.

3. Su cspr-essa richiesta dellrintcressato, può esscre all'o stesso rilasciata copia non

autenticata dcl,I,tatto o docurento, con I'tobbligo di utl,ilizzarla e3clusiYarcntt Pcr lcroria

gersonalc, sotto la pnopria rcsponsabil,ita.

4. Pcr. il: rilascio dol'h copio di atti c docùrcnti, ancha non autanticatr,
rirbocsi spese di cui altrart.17.

si ippl.icano i

5. Il,rilascio dclle eopie pcr gl'i usi prcvisti dal1-rallcgato B aI 0.P.R. 26110172' n.6tr2'

sostituito' dall,,ar-t.28 
. 
deI' D.P.R. 30lLZl82, n.955, cscnti dalltirposta di bollo in rodo

assoluto, vienc cffcttuato in Earta I'ibcra con I,rindicazionc dcI'lruso specifico dichiarato

da}. richicdcnte. tlegli al,tri casi it rilascio avvicnc con assoggcttaranto dclla copia

alùtirposta di boÌlo ncl,la ri:ura prcvista dalla tariffa di cui aIl'art.27 dcI'D.P,R.

3OllZ!g2, n,955, rodificata, in ultiro, dal. 1o corra delùrart.? drl,Io I'cggc 29/12/90, n.lOS.

6. Lc coiic sono ril;asciato cntro il, 50 giorno successivo a quello dcl!a richiclta, sal'vo

por quc}l.e rel,ative ad atti c docurenti chc'richiedono niscrchc dtarshivio particolarrcntc

corplcssc, pcr lc qual,i il'terrinc può csserc diffcrito fino ad un. racriro di 15 giorni, con

la rodalita di cui aI' preccdentr art.23.

ì^
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1. I Consiglicri corunal,i hanno diritto di ottenere dagli uffici deI corunc'

nonchèdalùaaziendacdrntidallostessodipcndenti,tuttc!enotizicclg
inforlazioni in loro Posscsso, utili all'rcspletarcnto dcl"proprio randato'

2. I Consiglieri corunali hanno diritto di acccsso agl'i atti dcll''Arrinistrazionc

corunah cd ai docurcnti aarinistrativi fEcrati dal'l'tArriniltrazionc o dall'a stassa

stabilicntc datenuti.

3. I Consiglicri corunafi hanno diritto di ottanecc copia degl'i atti a dei

l. docuaenti necesgari per !tcscrcizio dc! randato eltttivo'

4. Lresercizio dci àiritti previrti d3]r pra3cntc articolo avvianc anatuitarcntc'

con lE rodal,ità stabilits daI negolarcnto Per il' funzionarcnto dci consigfio

colunalc.

5. I fdàsiglieri corunal,i sono tenuti aI' scgreto nei casi specificatarente

stabiliti daI,Ia Itgge

lcccrsc egli ltti

1. La rodafitA di'acccsso 'agl'i'
daII" apposito rcaolalento ' sono

rtabil,ita dal, proscnto articolo'

CTPO III
rocEsso sTl8run Dl mnrE sPEcrtLr

frt. 36

I Ccn:ig}icci corunel'i'

trt. 37

dc! procrdircato' lrriairtnrtiro

.iti all. procedironlo arrinistrativo di:ciplinatc
coordinata con quclh, di clrattcra gcncralc '

OI

.

t

t
I

2. t{ci casi provisti dal1,ract.1l dalla L.R. 30/4/91, n.10, I'.a corpctrnza Pcr

l,raloissionc deflc richicstc e pir gfi al'tri adcrPircnti dcI proccdilcnto di acqesso

è atÈribuita aI. rosponsabile da1, proccdironto arrinistrativo PT iI quale viono

prcsentata l'tistanza di accesso'

3. Et consentito Iraccesso ai docunenti rclativi aI'Ia fasa istruttoria dei

groccdircnti aorinistrativi in sorso cd ai docunenli acquisiti neI' cocso

dcl.l,ravanzaucnto dcl, proccdircnto, prira dcl'Ia sua conclusionc, salvo quanto disporto

lr. La visionc cd il rilascio di copie dei docurenti acqdisiti, rclativi ad un

procedircnto aarinistrativo in corso' vengono assicurati dal'rtsPonsalilo,

a) nello stesso giorno daI.la richicsta, per I'a consultazionc dci docurenti;

b)cntroil.tcrzogiocnosucccssiYo,peril.ril:asciodicopie.

. 5. par i docurcnti icquisiti o rcsi disponibili ncgli ultiri dicci giorni

prccedcnti il ter.rinc di scadenza dcl'proccdircnto, il rilascio dollc copie dovc

avvcoire nello stesso gionno del'Ia richicsta'

l

I
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l,.t. 38

Filùità I trruioi

t.La.Giuntacorunalc,nal.I,Ialbitodcl.l.einiziativaProroSscperrendcrr
effettiva Ia partecipazionc dci eittadini aI!'attiYita dcll'rArrinistrazionc è par

valorizzare gl.i organisli che tale partecipazionc r.cal,izzano, àstigura IIaccasso

aI,Ic strutturc ad ai servizi corunal'i aI'Ie organizzazioni di volontaniato prtvirta

da}Ialcggcll/8/gl,n.266adaLlrassociazionidipartccipazionapopolara
riconosciutr a norra di rtatuto'

Lcassociazionidipartccipazioncpopolareelcorganizzazionidi.v.ololtlliato
pnc:cntano alr sindaco Ia richicsta di asccsso, precisando la struttura od iI

scrvizioal,qua}el.astessaèriferita.Llacccssoèdisposto,conlerodalitàdi
cuiaisuceessiyiarticofi,entro20giornidall'arichiista'

l^

trt. 39

Strutturt e rrcrizi

1. AIlc organizzazioni cd associazioni di cui al prccedcnte :rtic:10 
t

assicuratol'tacge:soallcistitu.rilli,allestrutturcèdaiccryizichcerogano
prestazioni di sieuerzza iociall'Sa'itli'ttnrialc' aducativc' èul4uràl'i' ricneativc

e sportive. LracccBso I assicurato inoltrc al'lt itrutttrcc chc rf'frttuano i larYi:i

diigicnaurbana,dcpuraziontidrica'tuÈalaanbigntala,acquedotti'91gl.tailo,
farcacie, traspoeÈi pubblici, gcnvizi rociali scolastigi, rcrvizi par ltassisÈanra

alùrinfanzia, ai giovani, agli anziani ed .ai portatori di 
.handicaPs 

' gestiti

dal'lt ente. 
I

z. Lracccsso avvienc in giorni cd orari coopatibifi ion' Ic csiganzc di

funzionarento de} servizio ed è preventivarente prograuato dalltAsscssonc dcl'!gato

a sovrintendere al scrvizio con lo organizzarioni cd associazioni inÈeressate e con

iIr dirigcnta resPonsabile'

3.Conilprograera.sonodefinitiinolinatividcirapprcsentantidiciasguna
organizeazionc cd assosiazionc chc partccipano aI:I'taccssso'

lrt. {0

PrcPortc r Prcvvcdircati

t. lle], corso dellc visitc i rapprcscntanti del:Ic organizzazioni cd associazioni

Possonoriehicdcreglic}elcntiutili'pcr.-approfondirelaionoscenzadcl
funzionarento' c dci risul.tati dtcsercizio dcIIa struttuea o dcl scrvizio ad

crprilcrc Ie loro osservazioni'c valutrzioni sugl'i adcauarenti ritanuti idonci pcr

una .igliorc util'izzazionc da partc dei cittadini c dcgli utenti'

tccESSO ILLE EO II

' clPo I
ESERCIZIO DEL OIRIIIO Ot. ICCESSO

-tl-
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2. I! rapprcaentanta dclla Giunta corunale

concluso I'taccccso c fornitc lc inforrazioni

asrociazioni, possbno concordarl incontri con

cd i1 reiPonsabilc del scrvizio'

richicstr dallc organizzazioni cd

i rapprcscntànti dells stcssc Pcr

valotarc congiuntalente:

:;ì:;.;:::.";r:"rifichc, arrodernarenti, porerziancnti at,trorsanizzaziong
------..i ar finalit)

doi
di

::.il,,'=:; 'rir" 
- 
.i""*urc, rircnute ncccssaria pcr conseeuirc finalita

sfficacia c di efficicnza ncllc prcstazioni ai cittadini;

,,;l:til:lrlra'"or".ri corlaborativi c,he Ic onganizzaeioni di volontariato c 1c

c:-: rtrl/rlli -

:r..;il;'o;::;"" .ssicurarc p* i! conscguircnro dci fini suddatti.

3. Lc propostc concordatc negli incontri di cui aI prccedentc so'la 30n0

sottopostc 
' dall.rAssessorc incaricato a]'Ia Giunta corunal'" eocrcdata dalil'a

rcl,azionc del,rcsponsabil,e dcù scrvizio o delùa struttura' La Giunta val'uta Ia 1oro

fattibil.ita, Ia coapatibifità con i prograrri stabiliti dal' consigfio corunala c Ie

rodal,ita di util.izzarionc dell'apporto opcrativo dcl'Ìl organirzazioni cd

associaziàni interessate c corunica allt stessc Ic proprie detcrrinazio:i': quc!1c

cvcntualrcnte di corpetenza dcl' Consigl'io corunalc ' cntro 90 gionni daIIa

prescntazionc del'lc PnoPostc'

ìÀ
Dinitto di ecearso lHr

l.Larichicstcdiaccessoal.ltstrutturecdaiservizisonosottoPostèaIlc
deci:ionidcl.laGiuntacorunalc'I.a.qualecorunica,traritci}Sindaco,al'lc
associazioniedorganizzazionirichicdentil,accogl'ilcntodclltistanzaelc
codalita 0.. p"og.""1arc lracc!!so in conforlita c ncÌ tcrrine di cui aI sccondo

coEra de11rart.3g. II rifiuto od i1, diffcriranto deI.I't accrsco devono r33tn!

rotivati '. '- ' 
I

2. Contro il.diniego di agcesso deciso dalla Giunta corunalc, lc associazioni cd

organizazzioniintcressatcpossonoprcscntaca,cntro30giornidalledataincuiè
gcrvenutoil.provvedincntodidinicao,ricorsoal.Consigl'iocolunalcilquala
decidcnel'lapcilaadunanzautiltsullabaEcdclùrrotivazioniaddotta'
nclrl.,egercizio dsl,p funzioni di controllo di cui all'rart.1 - slsto'corra - lo99c

,.
regionalc 11 dieerbre 1991' n'48'

3.Qualorail.Consigl,ionitcngafondatcleosscnvazionidciricorren!i,invita
la Giunta corunale a rivcdere la propria dccisione, uniforrandola a quanto

stabilito dal,tcrzo corra dcl'l''art.1 - lctt. b) - ltggc regionalc 1l diccrbra 1991'

n.4g, dall,o statuto colunalc a dal, prlseate regolaacnto, arsicurand'o Iracsc:so all'

strutture cd "i s."viri ri.t,irrto dalile associazioni ed organizzazioni ricorrenti'

rr. ilel caso cha i1 Consigfio verifichi she 1a dccisionc àe1la Giunta corunalc è

fondata su rotivi Icgittiri e non viol'a I,c norrc deIl'a leggc, del'lo statuto c dcl

regolarcnÈo,op,."i,hialatc,corunicatalccgitoairicorrcnti,iqualiPossono
cspc.r.irc Ic azioni a Ioro tutcla nclùa scdc giurisdizionale prevista dalùa !cggc'

i.-.

lnt. tl
rtrutturr cd li rrvizi - Tutrln

,l



PIRTE TI
O.ISPOSIZIOII

tct. t2
Entrete in rigorl dtD rrgohrcnto

1. I1. prcscnte regolarento entra in vigorc, dopo

controlilu di legittirita da partc da} Coritato Ragionalc

proccdurc prcvista dal'lo statuto corunalo.

FIITL. I

i1, favorevole csito del

di sontrolùo, csprrita Ir

'2. La Giunta colunalc, dopo I'radozione'dei pnovvodirenti Pcr la prira

organizzazione deI scrvizio, cura lq diffusionc dcl. pcescnte rcaolarento,

inviandone copia ai Consi gl,ieri corunalt, agli organi ad al'Ic ttruttura di

deccntrarento, alila a3sociazioni cd agfi organisri di partecipaziona popolarc, eI'Ic

organizzazioni del, volontariato c dispone chc na siano dotatc di copic lt strutturc

pubbl.ichc nel,lc qual,i iÙ cittadino può effcttuarne Ia consultazionc.

3. Copia je! regol.arento, divenuto escculivo, yicnc J...n..u" dal Sindaco a1'1a

Colrissionc pcr ltacccsso ai docurcnti anainistrativi, presso Ia Presidcnza del

Consigl.ioEi Xini.tri, in confonrita a quanto stabifito dagl,i artt.25 c 3l della

lcage rcaionale 30/4/91, n.10.

4. Una copia del' regolarento vianc inviata dal.Sindaco al'Presidenle dclla

Giunta RcAionalt.
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CIPO I
I OINIITI D'ICCESSO

Art- 1

- Fondi r fiuelità

l. Il prisentc ncgolarento attua i principi affc-ati dalla lcaia ragionalc 11

dicerbes 1991, n.[g c h disposizioni stabilito dalla leggc rcgionah 30/4/1991' n.l0 e

dallo ctatuto corunalc, pcr. assicurarc Ia tnasparanza G la pubblicita dclltettivita

f-irinistrativa ed iI suo tvol.gircnto irparzialc, attravcrso ltercreizio drl'dinitto di

;;;'t;;t ;; ai docuranti a*inistrativi cd al'la inforrazioni in Po3tcsso

dcll t Arrinistrazione.

2. In conforrita a guanto stabilito dallrart.l, tcrlo corra, lctt.b) dclla lcagc

rogionalc 1l/12/1991, n.48, tutti 91.i atti dcllrArrinistrazionc corunalc rono pubblici,

ad cccezionc di quelli riscrvati Pcr ssPressa indicazionc di lcggc o per cffrtto dei

provvedirenti di sui aI' successivo art.20. I1' prt:cnlì regolaranto arsicuna ai

.,rr"rrnr, :ingoli ed. asgociati, il,diritto di acccsso agli atti rrrinigtrativi c' in

. 
general.c, 

- 
àÈ; inforrazioni di sui è in Polsesso lr Arrinirtrazionc, pcr rendart

cffattiva a consapcvolc Ia loro partacipazione alltat!iYita de1 Corunc.

3. I! regolarcnto assicura altresl il' diritto di acccsso ai docurcnti. arrinistrativi

forlati o rtabi lrentc datanuti dall't Arrinistrazionc corunalc, a chiunque vi abbir

iatcressc. pcr Ia tutrla di situazioni-giuridicarentr rilevanti, ai rensi dcgli ertt'25 c

26 dclla Icgqe regionalc 30/4/1991. n'10'

4. Lrsrarcizio del diritto di visionc dcgli atti dc! pnocedirento arrinist.ativo,

ctabilità daÌ.l'art.lt della L.R. 3o/lr/91, n.10, è assieurato ai soggetti nci confronti

dci quali iL provvedirento finalc è destinato a produrrc cffetti 1d a tutti**qli altri

Ehe intervcngono ai sensi dcgli artt.8 a 10 dclla rtcssa lcgga, neI}'a forra più idonea e

garantirc la lono pactccipazionc con:apevolc al' procedircnto stcssot. t

CIPO II
SOGEETTI DEI DIRITII DIACCESSO

..
trt. 2'

Soggtti dr! diritto di lecrrrc el,Ll inforrezieai
td eglti etti dc}lttrrinirtrezioac corrneDr

1. Il. diritto di accc3!o alIa inforrazioni ed egli atti dclIi Arriniltrrziona

cbrunalc, di cui a1ùtart.l, 30 corra , lctt.b) dclla leggc nlgionrll lllLil9l, n'(8, I
assicurato:
a) a tutti i eittadini residenti. nel Corunc, dotati dclla capacita di rgira sccondo

!'art.2 dcl' Codice Civilc;
b) ai consiglieri corunali cd agli altri soggetti ai quali il diritto di accGtro l

. garantito da norro rPcciafi' di cui agli artt.36 s 37 dcI'prcscntÉ rcgolBrento;

-1-
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c) ei rapprsscntanti

- agocirzioni ad

gono nc1 Coruna;

3. Par It rodalità di arrirsionc
corla, effcttuata direttarcnta od

o3ssrvano Ic disporizioni di cui ai

dclilr:
istiÈuzioni rcgistrata per l.rrttivita di partccipezionà che ,,bQ-

osscrE cffcttuatr
stersc in corso o

{ì

d) ai rapprescntanti dcll'c:
- 

- istituzioni rd associazioni di eittadini chc hanno sedr nel Corunc l chc, pur

- non rientrando fra quel'lc in pnccedenza clcncate, svolgono nel.tarritorio coru-

nalc attiviÈa socialt, culturalt ad ccono:ica drintercssc ganlrale;

- prr3onr giuridichc, pubbl.ichc r privatc, chr hanno scdr o ccntno di aÈtivita nal.

. tcrritorio corunalt; ' .: .

c) alli pirbblictrc arrinistrazioni che siano intcrcslatc allraccssgo allc inforrazioni
cd agli altri etti per lo svolgircnto dcllc funzioni ad cssa attribuiti;

f) ed ogni altra ptr3onl firicr o giuridica, irtiiuzions, rssòciationa òd

organizzrzionc chc non abbir residcriza, srdq o cùntro di attivita ncl.Corrini r ehr

richicda dl c:crcitarr i diritti di accssso 3oprà itabil.iti pcn ia finai,ita r còn i
liriii prrvirti drl. tuccrssivo trt.3. ' :

- organizzrzioni di volontarirtd ircritta noi rcgistri
' lt rgosto 1991' n.266; .

- associazioni di pcotezionc arbicntale rièonosciute ai

le gge 8 lu!l'io 1986, n.349;

2. La richicsta di acc!sso dcllc pubbfichc arrinistrazioni dave

da parta dal responsabile del'prdcedircnto. arrinistrativb presso lt
dal: titolarc dcl'l,tufficio procedentc.

\À

-t

di sui ell'rrt.6 del'le.luil"

senri dcl'l'tart. 18 delda

alltaccesso degli altri soggctti di eui aL priro
a rezzo di rapprescntanti, tutori o curatori, ri
:uccessiYi arlt.l5 c 16.

t lrt.3 r

Soqgrtti rd oggatto dtÙ diritts di ecce:ro'ei docurcnti erriaietretivi

l.'Lrescrcizio dcl,diritto di aceerso ai docursnti arrinistrativi è ri{enosciuto e

.chiunque vi abbia interecse per la tutcla di situazioni giuridicarentc rilcvanti, in

conf or.it  a quanto stabif ito dal,Irr art.25 del,'Ia lcggc regionalt l'o/rr/g1. n. 10-

t
2. Il, diritto di acccsso dci :oggctti di cui al. grcccdenta 'corra è cscrl.citato.

ral,ativare.nte ai docurenti arriniltrativi cd allc inforrazioni da91i stcs:i dcruribili
il, cui oggatto è corralato con I'tintcnesse, !opna dafinito, di sui i1. richicdan.ta

diros!ri,conidoncacrpccificarotiyazionc'dicsseretitoIar3.

3. Con la dcfinizione Itdosur"ntol"r.inistrativort ri intenda osni ,"ppiàr"nt"rion.
grafica, fotocincratografica, elattroragnetica c di qualunquc .altr.a spccic' dcl'
'contenuto di docurenti, anche intcrni, forrati dagli organi dcl'Coruns, o di etti di

al.trc pubblichi arrinistnazioni o t corunqur, di doeuranti rtebilrcnti dctrnuti

dal.I.rEnte c dallo starso util,izzrti ri fini dcl,lu proprir rltivita urinirtrrtiva-

- t-


