
 
Prospetto dei procedimenti inerenti i Servizi dell’ Ufficio Tributi: 
 
PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI 

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

 
IMPOSTA COMUNALE 
SULLA PUBBLICITA’ 

D.Leg.vo n.507/93 e succ. 
nod. e integrazioni 

Funzionario  
Curto Maria 

Istruttore  
Varsalona Vita 

 
I. C. P.   PERMANENTE 
 
Registrazione contribuenti dell’I.C.P. permanente con l’indicazione del numero degli 
impianti, della tipologia e della superficie tassabile; 
Predisposizione e determinazione Tariffe; 
Predisposizione Regolamento del Servizio; 
Registrazione e rendicontazione dei pagamenti effettuati sul c.c.p. apposito; 
Controllo dei contribuenti evasori; 
Predisposizione ed invio lettere di sollecito al pagamento; 
formazione ed emissione avvisi di accertamento per omesso o parziale versamento; 
registrazione sull’apposito registro degli avvisi di accertamento, con l’indicazione 
della data di notifica, della data del pagamento, della data del ricorso alla C.T.P. e 
dell’esito del ricorso stesso 
Contenzioso: predisposizione controdeduzioni, relative ai ricorsi presentati alla 
Commissione Tributaria Provinciale di Agrigento; 
formazione ruoli coattivi degli accertamenti , resi definitivi, privi dei dovuti 
versamenti; 
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I.C.P.  TEMPORANEA 
 
Calcolo degli importi dell’imposta in base al periodo, alla superficie espositiva, al 
tipo di pubblicità richiesto; 
registrazione e rendicontazione dei pagamenti effettuati sul c.c.p. 
 

 
 
    
 



 
 
 
DIRITTO SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI 
 
Registrazione delle richieste di affissione manifesti in ordine cronologico; 
Registrazione della data di affissione e dell’importo versato; 
Comunicazione dell’avvenuta affissione (a richiesta del contribuente) 
 
 
 
    
T.O.S.AP. (Tassa per l’occupazione di spazi ed aree pubbliche) PERMANENTE 
 

Registrazione contribuenti con l’indicazione del numero delle occupazioni, della 
tipologia e della superficie occupata tassabile;  
Predisposizione e determinazione Tariffe; 
Predisposizione Regolamento del Servizio; 
Registrazione e rendicontazione dei pagamenti effettuati sul c.c.p. apposito; 
Controllo dei contribuenti evasori; 
predisposizione ed invio lettere di sollecito al pagamento; 
formazione ed emissione avvisi di accertamento per omesso o parziale versamento; 
registrazione sull’apposito registro degli avvisi di accertamento, con l’indicazione 
della data di notifica, della data del pagamento, della data del ricorso alla C.T.P. e 
dell’esito del ricorso stesso 
Contenzioso: predisposizione controdeduzioni, relative ai ricorsi presentati alla 
Commissione Tributaria Provinciale di Agrigento; 
formazione ruoli coattivi degli accertamenti, resi definitivi, privi dei dovuti 
versamenti. 
 
 
 
T.A.R.S.U./TA.RES (Tributo comunale sui rifiuti e sui servizi) 
 
Registrazione contribuenti; 
Registrazione nuovi contribuenti, variazioni ed archiviazione contribuenti emigrati o 
deceduti; 
Predisposizione e determinazione Tariffe; 
Predisposizione Regolamento del Servizio; 
Formazione ruoli principali e suppletivi; 
Determinazione preliminare di approvazione ruoli; 
Determinazione preliminare di sgravi di somme iscritte a ruolo e non dovute; 
Determinazione preliminare di rimborsi; 
Esame richieste di rettifica o di annullamento degli avvisi di pagamento del tributo; 
Controllo variazioni anagrafiche; 
Controllo attività commerciali e/o artigianali (da iscrivere o da cancellare dal ruolo); 
Emissione avvisi di accertamento in rettifica o per omessa denuncia dei locali 
occupati o detenuti; 
Registrazione della data di notifica degli avvisi di accertamento; 



Esame richieste di annullamento o di rettifica degli avvisi di accertamento, in 
autotutela; 
Esame comunicazioni relative al ravvedimento operoso per gli immobili non ancora 
accertati; 
Contenzioso: esame ricorsi presentati dai contribuenti alla Commissione Tributaria 
                      Provinciale di Agrigento; 
                      predisposizione controdeduzioni ai ricorsi; 
Formazione ruoli coattivi degli accertamenti, resi definitivi, privi dei dovuti 
versamenti; 
 
 
 
 
 
 
SAN GIOVANNI GEMINI, Lì                                       La Dipendente Comunale 

                                                   (Dott.ssa Maria Curto) 
 
 


