
 
 

 
 

COMUNE DI SAN GIOVANNI GEMINI 
Provincia di Agrigento 

        
 
 

AREA  AMMINISTRATIVA  
Servizi Generali 

 
 
 

Procedimenti 
amministrativi 

Termine iniziale  Tempi medi di 
Attuazione 

Responsabile 
Del  

procedimento 

Resp. Del 
servizio 

 
Stesura proposte di 
deliberazioni da 
sottoporre all’esame del 
Consiglio Comunale, 
della Giunta Municipale 
e del Segretario 
Comunale 
 
 

All’atto della richiesta  10 giorni   Traina 
Carmela  

Traina 
Carmela  

Trasferimenti proprietà 
beni mobili registrati  
 

All’atto della richiesta  Giorni uno  Traina 
Carmela  

 Traina 
Carmela  

Accesso agli atti archivio 
corrente e storico  - 
rilascio copie 

All’atto della richiesta  30 giorni Compilati 
Francesco 

Traina 
Carmela  

Pubblicazione atti 
all’albo on line 

All’atto della richiesta  10 giorni Lo Scrudato 
Alfonso 

Traina 
Carmela 

Esecuzione notifiche 
 

All’atto della richiesta  Entro i termini 
indicati nell’atto 
e comunque 
entro 30 giorni 

Lo Scrudato 
Alfonso  

Traina 
Carmela  

Accesso agli atti ai 
consiglieri comunali –  

All’atto della richiesta  Alla richiesta  Virga Natala Traina 
Carmela  

Tenuta registri atti 
deliberativi – ordinanze – 
regolamenti e rilascio 
copie 

All’atto della richiesta  30 giorni  Virga Natala  Traina 
Carmela  



     
Trasmissione indice 
delibere ai capigruppo 
consiliari  

 Adempimento 
mensile  

Virga Natala  Traina 
Carmela  

Liquidazione gettoni di 
presenza ai Consiglieri 
comunali 

 30 giorni dopo il 
semestre 

Virga Natala  Traina 
Carmela  

Buoni pasto dipendenti 
comunali 

 Ogni fine mese Virga Natala  Traina  
Carmela  

Abusi edilizi   Entro il giorno 
cinque del mese 
successivo 

Virga Natala  Segretario 
Comunale 

 


